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Software Libre

Para entender el concepto de Software Libre se debe pensar la palabra “libre” como “libertad de
expresion" y no como “gratis”. En inglés free es una palabra que significa tanto libre como gratis,
lo que ha dado lugar a cierta confusion. El “Software Libre” es un asunto de libertad, no de
precio.

Software Libre se refiere a la libertad de los usuarios para ejecutar, copiar, distribuir, estudiar,
cambiar y mejorar el software. De modo mas preciso, se refiere a cuatro libertades de los usuarios
del software:

1. Lalibertad de usar el programa, con cualquier proposito.

2. Lalibertad de estudiar cémo funciona el programa, y adaptarlo a sus necesidades.

3. Lalibertad de distribuir copias, con lo que se puede ayudar a otra persona.

4. La libertad de mejorar el programa y hacer publicas las mejoras a los demas, de modo
gue toda la comunidad se beneficie.

Un programa es software libre si los usuarios tienen todas estas libertades. Por lo cual se deberia
tener la libertad de distribuir copias en forma gratuita o cobrando un precio muy bajo por su
distribucion a cualquiera y en cualquier lugar. Otra caracteristica importante del software libre es
gue no se tiene que pedir o pagar licencias por su uso. También la libertad de hacer
modificaciones y utilizarlas de manera privada, sin tener que anunciar que dichas modificaciones
existen. Si se publica los cambios, no se tiene por qué avisar a nadie.

La libertad para usar un programa significa la libertad para cualquier persona u organizacion de
usarlo en cualquier tipo de sistema informatico, para cualquier clase de trabajo, y sin tener
obligacion de comunicérselo al desarrollador ni entidad especifica.

En este curso se utilizara la suite libre y gratuita Apache OpenOffice.org en su versién 4.1.6.

OpenOffice.org (O00) es a la vez un producto de software y una comunidad de voluntarios que
producen y dan soporte al software. Debido a que otras personas son propietarias de la marca
registrada Open Office, el nombre correcto para el proyecto de codigo abierto y su software es
OpenOffice.org.

El software OpenOffice.org es un conjunto completo de herramientas de ofimatica disponibles
libremente. Es libre para cualquiera que desee descargarlo, utilizarlo y distribuirlo sin costo
alguno. Es multiplataforma, se puede ejecutar en varias arquitecturas de hardware y en multiples
sistemas operativos, tales como Microsoft Windows, Mac OS X, Linux y Sun Solaris. La interfaz
de usuario esta disponible en mas de 40 idiomas y el proyecto OO0 proporciona diccionarios
ortograficos, de division de palabras y de sindnimos en mas de 70 idiomas y dialectos. Ademas,
permite trabajar sin inconvenientes con documentos creados por otros paquetes, ya que incorpora
filtros mejorados para Microsoft Office, Lotus y WordPerfect, entre otros.

Esta suite o paquete de programas incluye los utilitarios Writer (procesador de textos), Calc
(planilla de célculo), Impress (creador de presentaciones), Draw (disefiador gréfico) y Base (base
de datos). En este curso se desarrollaran los conceptos necesarios para el uso de la planilla de
calculo Calc que, ademas de realizar las operaciones “comunes” a este tipo de programas, exporta
a diferentes formatos incluyendo PDF para documentos seguros, y CSV para mayor
interoperabilidad con otras suites ofimaticas como StarOffice y Microsoft Excel.
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Introduccion a la Planilla de Calculos

Se usard indistintamente los nombres Planilla de célculos u Hoja de calculos para hacer
referencia a un software que permite manipular datos dispuestos en forma de tablas. Con estos
datos es posible realizar céalculos, utilizar funciones predefinidas y graficar los datos.

Existen en el mercado muchos programas de este tipo, desde el original VisiCalc (1979),
siguiendo por el famoso Lotus 123 (1980), el experimentado Excel de Microsoft, hasta el actual
Calc de OpenOffice, todos tienen la

. . . . i in titulo 1- Open0ffice Calc =2E
mlsma fIIOSOfIa de trabajo Archivo Edtar Wer [Insertar Formato Herramiertas Dabos ‘Venbtara Avuda X
: . B-E-Hm v BER Y Kked-o B8 7 bt
Cuando se abre una planilla de célculos
. Wl Mm MNCS === AXVLN s
se observa una cuadricula formada por | =R E
filas numeradas y columnas rotuladas con =T ¢+ [ [ o5 [ & [ ¢ [ & [ =&

letras, denominada Hoja. =

Las columnas se identifican con letras de | =|
A a Z de AA a AZ AAA y asi

sucesivamente hasta llegar a AMJ, las | b5
que aparecen en el borde superior de la |
hOja i Hojal & i | i|M

Hoja 1/3 Predeterminado 51D Suma=0 Q—o——@® |10%

Las filas se identifican con nimeros, los
que aparecen en el borde izquierdo de la hoja. La numeracion es de 1 a 1.048.576.

La cantidad de filas y columnas varia seguin la version del programa. En esta version hay 1.024
columnas y 1.048.576 filas.

Al abrir una planilla en OpenOffice.org, existen varias Hojas que constituyen un Libro. De esta
manera se puede organizar informacién relacionada en un Gnico archivo.

Para seleccionar una Hoja, es decir, mostrar su contenido en la pantalla, se debe hacer un clic
sobre la pestafia de la misma que se encuentra en el sector inferior de la pantalla. Se puede
cambiar el nombre a cada Hoja modificando el texto en la pestafia correspondiente para aclarar la
informacién que contiene. Esta operacion se realiza posicionando el mouse en dicha pestafia v,
pulsando el boton derecho del mouse, aparece el menu contextual donde se elige la opcién
Cambiar nombre a la hoja.

Para seleccionar | Realizar estas acciones

Una sola hoja Clic en la etiqueta de la hoja.

Dos o mas hojas| Clic en la etiqueta de la primera hoja y, a continuacion, mantener presionada la
adyacentes tecla MAYUS y clic en la etiqueta de la Gltima hoja.

Dos o mas hojas| Clic en la etiqueta de la primera hoja y, a continuacién, mantener presionada la
NO adyacentes tecla CTRL y clic en cada una de las etiquetas de las demas hojas.

Todas las hojas de| Clic con el boton secundario del mouse y, a continuacion, seleccionar todas en
un libro. el menu contextual.
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El rectdngulo de interseccion de una fila y una columna se denomina celda. Cada celda se nombra
por su ubicacién dentro de la hoja, por su columna y su fila, por ej. A23 identifica la celda en la
columna Ay fila 23. La celda activa es aquella que esti remarcada con un recuadro. Con las
teclas de direccion o haciendo directamente clic con el mouse se puede activar cualquier otra
celda.

{A Utilizar los mendes contextuales que aparecen
al pulsar el boton derecho del mouse,
facilitan el trabajo.

Descripcion del entorno de trabajo

i Sin titulo 1- OpenOffice Calc — O X
Archivo Editar Ver Insertar Formate Hemramientas Datos Ventana Ayuda & X

‘BE-rEB-H= EER VE £EE-¢ @- @ % 4l # 7 Busatete

S| Aral v[jo [v] NC S |=s=== Bhow iyl ez O-2 -4 -
G JAE =]
A B —— D -~

| | E | F | Al
1 L]
- | B
3
) e

| v
Hoja1 < >|
Hoja 1/3 Predeterminado STD |* ContarA=0 @—e—@ |140%

La barra de menues

En esta barra se encuentran las

acciones o comandos disponibles para v

las diferentes tareas que se pueden [archive) Edicién, var Inzertar

llevar a cabo. A estas acciones se ] Mo 1 Barra de menties
puede acceder desplegando los menus 2 A 2 Comanda de mend

0 a través de los iconos que se Camar 3 Bara de herramientas
muestran debajo de la barra de mend. % icono

Estos iconos se muestran al activar

cada una de las barras de herramientas
0 personalizandolos. Cada icono
representa un acceso directo a una
opcion del mend.

Menu Archivo

En esta opcidn del menu se encuentran las acciones que permiten la manipulacion de los archivos,
de la misma manera que cualquier otra aplicacion Windows.

El comando Nuevo permite la creacion de un nuevo libro.

Para recuperar un archivo que ha sido guardado con anterioridad, se utiliza el comando Abrir,
éste despliega un cuadro de dialogo, en el cual se debe seleccionar el archivo que se desea abrir.

El comando Guardar como... permite grabar el archivo actualmente en uso con un nombre
nuevo. Por otra parte, el comando Guardar, permite grabar los cambios en el archivo mostrado
en pantalla sin cambiar su nombre (si ain no tiene nombre, mostrara el cuadro Guardar como...).
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Exportar en formato PDF... genera un documento PDF en base al libro actual.

PDF significa "Portable Document Format". EI formato PDF garantiza una presentacion limpia y
prolija de documentos digitales. EI documento se ve como si estuviera impreso. Para su
visualizacién se utiliza el programa Acrobat Reader, el cual no permite realizar ningln tipo de
modificacion sobre el documento. Una de las razones por la cual el formato PDF es ampliamente
utilizado es que su visualizador oficial, desarrollado por Adobe, es gratuito.

Vista Preliminar permite ver como quedara impresa la planilla.
Imprimir envia la planilla a la impresora.

Guardar una planilla

El trabajo realizado hasta ahora se encuentra en la memoria de la computadora, la misma es
volatil, es decir, que cuando se apague la computadora se borra todo lo contenido en ella. Por eso
se debe grabar/guardar la planilla en un archivo para no perder el trabajo. Para ello se selecciona
el comando Guardar como... del meni Archivo y se escribe un nombre de archivo que lo
identifique. Una vez que el archivo tiene un nombre, para guardar proximas modificaciones, sélo
bastara usar el comando Guardar.

Recuperar la planilla

Para cargar en memoria una planilla proveniente de un archivo en disco, debemos usar el
comando Abrir del menu Archivo.

Imprimir
Para imprimir una planilla es necesario tener conectada y configurada una impresora.

Se selecciona del mend Archivo el comando Imprimir... Se debe seleccionar la impresora y
configurar la impresion accediendo al boton Propiedades. Asi, se puede especificar el tamafio de
la pagina y su orientacién, ademas de la resolucion de la impresora y calidad de impresion.

Se puede seleccionar qué imprimir; Todas las hojas, Hoja seleccionada o Celdas
seleccionadas. Se puede seleccionar Todas las paginas, lo cual imprimira todas las paginas que
ocupa la planilla. Si solamente se desea imprimir algunas paginas, se usa la opcion Péaginas.
Ademas, se puede ajustar la cantidad de copias a imprimir.

2 Antes de imprimir es conveniente realizar
una vista previa de cada hoja.

Cerrar el programa

Para salir del entorno OpenOffice.org se debera ejecutar la orden Terminar del mena Archivo.
Para cerrar la hoja de calculo ejecutar Cerrar en el mismo mend.
Menu Editar

En el mend Editar se encuentran las acciones relacionadas a la manipulacion directa de los
elementos de la planilla.

Los dos primeros comandos al comienzo de este ment permiten Deshacer o Rehacer acciones
gue se han realizado recientemente.

Los comandos Cortar, Copiar, Pegar, y Pegado especial tienen una utilidad notable, ya que
permiten con suma facilidad el traslado de elementos de una region de la planilla a otra.

Eliminar contenidos, como se podré suponer, elimina valores, formulas o formatos.

Los comandos Buscar y Reemplazar permiten la localizacion de un texto especifico y si se desea
ubicarlo para reemplazarlo por otro.
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Mover o copiar datos de celdas

P

Cuando se desea mover el contenido de una celda, se debe arrastrarla o hacer clic en Cortar [ %2y

luego Pegar & , asi se mueve el contenido de la celda completa, incluidas las férmulas, los

comentarios y el formato de la misma.

Otro comando muy util en planillas de célculos es Rellenar, el cual permite repetir un ingreso en
columnas o filas determinadas, o completar filas o columnas con una serie numérica de tipo lineal

0 geomeétrica o con series cronoldgicas.

49 Deshacer: Cortar Chrl+Z
{'5 Restaurar: Insertar Chrl+
‘{e [litimo comanda: Insertar
;‘ﬁ Cortar Chrl45 Rellenar series x|
E5 copiar Chrl+C Dir:_fc;n o Tip;, o U”i;a;;e Hemea Aceptar |
l% Pegar Crl+y " Derecha " Geométrico " Diadelasemana Caneelar |
Pegado especial...  ChrHMayusculas+Y " arriba  Fecha  Mes o |
.% Seleccionar todo Cirl+E " Izquierda " Rellzno automético  afio
Madificaciones Y et e I
Comparar documenta. .. el (e I
4 Buscar v reemplazar... Chrl+E lncremento [t
@ Mavegador F5
|:| Encabezamientos v pies de pagina. ..

Rellenar abajo
G Eliminar contenidos. .. Supr Derecha
Eliminar celdas. .. Arriba
Hoja v Izquierda
Eliminar salko manual »  Hojas...
Yinculas. .. e
,f_\? Plug-in
IrnageMap
Obieta »

Para practicar, realizar los siguientes ejercicios con el comando Rellenar:

1) Rellenar con los nimeros del 1 al 10 desde la celda Al hacia abajo.

2) Rellenar con las fechas desde hoy hasta 10 dias después a partir de la celda C1 hacia abajo.
3) Rellenar con los multiplos de 3 a partir de la celda E1 hasta la celda E10.

Otro comando muy usado es Eliminar celda..., ElEr o x|
que permite eliminar celdas, filas o columnas  seeccisn

completas. ™ Eliminar todo [ peopter |
Eliminar celdas x| Cancelar |
Seleccidn ' =
% Desplazar celdas hacia arriba m I Mimeros Ayuda |
" Desplazar celdas a la izquierda Cancelar | I Fecha y hora

" Eliminar filas completas T | r Formulas
= l Motas

" Eliminar columnas completas

I Eormatos
[~ Ohjetos
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Menu Ver

Con el mend Ver se puede definir el aspecto del area de trabajo. Definir qué iconos necesita el
usuario para un acceso rapido. Cuando se elige la opcién Barras de Herramientas aparece un
submenu en el cual se ven las estan activas con una marca de verificacion. En caso de querer
activar alguna otra, sélo es necesario hacer clic y activar la marca de verificacion. Asi se puede
Personalizar la misma.

Finalmente se puede ajustar la Escala... de acuerdo a porcentajes de acercamiento o de acuerdo a
las Paginas que se desee mostrar. Esto también puede realizarse manteniendo presionada la tecla
Ctrl y moviendo la rueda del mouse.

Menu Insertar

El men( Insertar permite la insercion de mdltiples y variados elementos como: Celdas, Filas,
Columnas, Hojas de Célculo, graficos, Imagenes, Funciones, etc. A través de este menu también
se puede definir Notas (comentarios) e Hiperenlaces.

Menu Formato

Estilo de la hoja

La opcion Pagina... sirve para especificar las caracteristicas de las paginas en las cuales se van a
imprimir las hojas, estas caracteristicas se refieren a tamafio de la hoja, orientacion, margenes,
porcentaje de impresion, activar y definir encabezamientos y pie de paginas de todas las hojas
impresas.

Estilo de hoja: Predeterminado

Administrar |Pégina |Borde | Fondo | Encabezamiento | Fie de pagina |Hoja

Farmato de papel

Fomoto NN > ]

ancho 21,00cm & L

Alkbura 29,70cm &

Orienkacion (%) Vertical

O Apaisada Alimentacidn del pap |[Segdn la configuracion de la
Margenes Configuracion del diserio

Izquierdo 2,00cm S Diserio de pagina Derecha e izquierda v

Derecho 2,00cm £ Formato 1,2,3 .. W

Superior 2,00cm & Alineacidn de tabla [ Horizontal

Inferior Z,00cm S [ vertical

Acepkar H Cancelar H Ayvuda H&establecer

Imprimir rangos rmato predeterminado
Permite definir nuevos rangos de impresion, eliminar y/o Celdas...
modificar los ya definidos. Este es un punto muy importante iz :

Columna »

cuando uno trabaja con planillas de calculos.

Hoja »
B Combinar celdas

Otra forma, mas simple, de definir un rango de impresion es

Pagina...

con la opcion Editar, seleccionar la opcion hoja completa y e e
luego seleccionar la fila y/o columna que se desea repetir en Fap—— B agregar
todas las hojas. o % Quitar

Cambiar maytisculas y mine £ Editar...
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Editar areas de impresion |

Area de impresidn
e ——— I E| Aceptar I

Cancelar |

Fila que repetir

I— definida por el usuario - j |$1 El Avuda |

Columna a repetir

I- definida por el usuario - j |$-°- El

Se completaran las opciones restantes de Formato en la seccion siguiente.

Menu Herramientas

En el mend Herramientas encontramos herramientas de Ortografia y Gramatica, Correccién
Automatica, entre otras. Se puede encontrar también herramientas de proteccion de documentos,
Generadores de Macros, Personalizacion del Entorno de trabajo y Asistentes para Blsquedas y
otras actividades no muy usadas en un primer curso de Planilla de calculos.

Menu Datos

El menu Datos permite la manipulacién de los datos ingresados a la planilla.

Permite Ordenar la informacion de las filas o listas seleccionadas por orden alfabético, numérico
o por fechas. Realizar Filtros, es decir, ver sélo los elementos que se desea mostrar de una lista.
Realizar Subtotales sobre listas de nimeros. Los que veremos en los ultimos capitulos.

Menu Ventana

El menu Ventana permite trabajar con varios archivos a la vez, visualizdndose en diferentes
ventanas. Por otra parte, en la parte inferior de este menl se encuentran los nombres de los
archivos abiertos. Seleccionando alguno de ellos, su ventana pasa a ser la activa.

Menu Ayuda

Ayuda es un manual electrénico de referencia. Cuando se pulsa la tecla de AYUDA (que casi
siempre es F1), una pantalla de ayuda ofrece informacion sobre la tarea que se esta realizando. Se
puede obtener ayuda en cualquier punto del trabajo.

Teclas especiales

ESC cancela la operacion que se esta realizando.

PgUp o RePag retrocede a la pagina anterior.

PgDn o AvPag avanza a la pagina siguiente.

Home o Inicio selecciona la primera celda (col. A) de la fila actual.

End o Fin selecciona la celda de la Gltima columna usada de la fila actual.

Control junto con la tecla End o Fin (Ctrl + Fin) selecciona la celda de la ultima columna y fila
usada.

Ctrl junto a — selecciona la Gltima celda con datos antes de una celda vacia de la fila actual.

Ctrl junto a | selecciona la tltima celda con datos antes de una celda vacia de la columna actual.

Luego seguiremos con la descripcion de los menues.
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Contenido de una celda

Una celda puede contener: nimeros, texto, formulas, formato y comentarios.

Hay tres modos de ingresar un valor en una celda:
e tipeédndolo,
e copiando o moviendo el contenido de otra celda a la celda actual, o
e cargando datos desde un archivo en disco.

Ingreso de datos

Para ingresar datos se debe SENALAR (activar) la celda deseada, escribir el contenido (que va
apareciendo simultaneamente en la barra de formulas) y oprimir la tecla ENTER o pulsar las
teclas de direccion (flechitas). Pulsando una de las teclas de direccion, se obtienen los dos efectos,
ingresar el valor a la celda y mover el cursor a la celda contigua en la direccién de la tecla
pulsada. Cuando se ha efectuado el ingreso, el valor se almacena en la celda correspondiente
reemplazando el valor anterior, si lo hubiera.

Ingreso de nimeros

Si se comienza la entrada del dato con alguno de los siguientes caracteres 0..9 + - ( = el
programa interpreta que se esta ingresando un nimero.

Un namero puede comenzar con un digito (0-9), un signo + o0 un signo -, o un punto decimal, y no
puede contener espacios en blancos.

Un ndmero puede tener un solo punto o coma decimal dependiendo de la configuracion del
Sistema Operativo. Que se identifiquen unos como caracteres u otros como nimeros dependera de
las opciones que se seleccionen en Configuracion regional, en el Panel de control de
Configuracion del sistema. Estas opciones también determinaran el formato predeterminado de
los nimeros. Asi, por ejemplo, en el sistema de EEUU se utiliza el punto (.) como simbolo
decimal mientras que en nuestro sistema se utiliza la coma (,).

Dentro de una celda, por defecto, todos los nimeros se alinean a la derecha. Para cambiar la
alineacion, se seleccionan las celdas y en el ment Formato, se elige Celdas, luego Alineacion vy,
se selecciona la que se desea. Las fechas y las horas también son consideradas nimeros.

AEI punto que figura en el teclado numérico siempre funciona
como separador de decimales independientemente de la
configuracion en el sistema operativo.

Un ajuste necesario

En los casos en que la informacion debe presentarse en forma impresa y no es posible recurrir al
formato digital, es necesario que se ajuste la precision de las operaciones segun lo que se muestra
en pantalla. Ya que debido a los redondeos que automaticamente realiza la planilla sobre nimeros
con mé&s de dos cifras decimales podria parecer que los célculos realizados son imprecisos. Por
ejemplo si sumamos 3,733333333 y 5,214444444 el resultado mostrado en la planilla sera:

3,73
5,21
SUMA: 8,95

Para corregir la precision Seleccionar Opciones... en el menu
Herramientas, en la categoria OpenOffice.org Calc, seleccionar
la subcategoria Calcular y finalmente marcar la opcion

Precision acorde & o mostrado
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Ingreso de texto

Si el primer caracter ingresado no es ninguno de los citados para nimeros, se asume que se
ingresara un texto. Dentro de una celda, todo el texto queda alineado en forma predeterminada a
la izquierda. Para cambiar la alineacion, se repite lo explicado para niameros (Formato — Celdas
— Alineacidn). Para ver el texto en multiples lineas en una misma celda, se debe activar la casilla
de verificacion Ajustar texto automéaticamente en Alineacion.

Correccion de errores

Se puede modificar una entrada mientras se la esté tipeando o se la puede modificar una vez que
ha sido ingresada a la celda.

En el primer caso, se puede borrar el ultimo caracter pulsando la tecla BACKSPACE.
Otra posibilidad es cancelar la entrada con la tecla ESC antes de pulsar Enter.

Una vez que se ha ingresado un dato a la celda se lo puede modificar utilizando el Modo Edicion.
Para entrar en MODO EDICION primero se debe seleccionar la celda a modificar y luego pulsar
la tecla de funcién F2.

Cuando se trabaja en este modo, aparece el cursor al final del contenido de la celda y ademas se
muestra una copia del contenido de la celda en la barra de formulas.

Otras alternativas para editar el contenido son: hacer doble clic en la celda o, estando posicionado
en la celda, hacer clic en la barra de formulas.

Teclas de movimiento del cursor
— mueve el cursor un caracter hacia la izquierda
— mueve el cursor un caracter hacia la derecha
INICIO mueve el cursor al primer caracter de la linea
FIN mueve el cursor al tltimo caracter de la linea
BACKSPACE borra el caracter que precede al cursor
SUPR borra el caracter que sucede al cursor

Rango

Un rango es un conjunto de una o mas celdas constituyendo un bloque rectangular. Puede ser una
sola celda, una fila de celdas, una columna de celdas o un blogque de filas y columnas.

Rango: A1:A10

—
' Rango: B2:D8
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PRACTICA N° 1: Carga de datos. Manejo de herramientas basicas de mentes.

Ejercicio 1

Se solicita crear una planilla de célculos en la cual se realizara la gestion de los seguros de
automotores, para ello realizar las siguientes operaciones:

1. Abrir el OpenOffice Calc y guardar la planilla vacia en el pendrive con el nombre
“Aseguradora Y tu apellido”. Ejemplo: “Aseguradora Pérez”.

2.

¢ Qué extension tiene este archivo? ;Cuantos KB ocup6?

AEI nombre del archivo se compone de 2 partes: el nombre
propiamente dicho y la extension de 3 caracteres.

3. Cargar los siguientes datos en la Hojal como se indica.

A B C D E F
1 (88352 EEUU Rural ALA935 2014 15569
2 169840 Argentina Sedan FAC928 2010 15965
3 121095 EEUU Rural Ccc471 2018 18505
4 192524 Brasil Camioneta | KAL022 2014 30258
5 ]100518 China Camioneta | HIQ609 2011 28300
6 (95018 China Camion KP0O289 2014 32711
7 |665895 Argentina Sedan ONR124 2016 12870
4. Entre lafila5y 6 insertar los siguientes datos:
109983 EEUU Sedan BCD803 2006 8099
64644 Brasil Rural NAQ192 2015 25300
86531 Argentina Camion NLZ779 2015 42010
42416 EEUU Rural BOP082 2017 7518
83797 China Camion APO579 2005 27954
90752 Brasil Camion OPK212 2016 49500
5. A partir de la celda Al4, escribir los siguientes datos:
A B C D E
14 88352 EEUU Rural ALA935 2014
15 (69840 Argentina Sedéan FAC928 2010
16 |121095 EEUU Rural CCcC471 2018
17 92524 Brasil Camioneta | KAL0O22 2014
18 |100518 China Camioneta | HIQ609 2011
19 (95018 China Camion KPO289 2014
20 665895 Argentina Sedan ONR124 2016
21 66644 Brasil Rural NAQ192 2015
22 86531 Argentina Camion NLZ779 2015
23 142416 EEUU Rural BOP562 2017
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6. Insertar los siguientes titulos en la fila 1.

N° DE POLIZA ORIGEN ‘TIPO ‘ PATENTE |MODELO |VALOR DE COMPRA

7. Insertar 2 columnas entre la de Modelo y Valor de compra.

Completar la primera columna con titulo FECHA POLIZA con los siguientes datos:

Fila Dato Fila Dato Fila Dato Fila Dato
1 FECHA POLIZA 7 | 08/10/2021 13 | 20/01/2021 19 | 30/08/2023
2 29/03/2022 8 | 11/05/2021 14 | 07/12/2021 20 | 04/04/2021
3 07/06/2022 9 | 19/06/2021 15 | 25/07/2021 21 | 26/05/2023
4 16/05/2023 10 | 24/10/2018 16 | 06/02/2022 22 | 06/04/2021
5 14/08/2023 11 | 01/03/2021 17 | 18/02/2022 23 | 20/04/2022
6 17/03/2021 12 | 10/02/2021 18 | 24/06/2022 24 | 13/08/2022

8. Llenar la segunda columna de titulo KILOMETRAJE con los siguientes datos:

Fila Dato Fila Dato Fila Dato Fila Dato
KILOMETRAJE 7 202449 13 147495 19 766480

2 549060 8 108072 14 68097 20 27115

3 248418 9 30976 15 24147 21 796600

4 123497 10 138552 16 15527 22 1017451

5 58255 11 300776 17 112070 23 712040

6 87160 12 43989 18 | 167552 24 548320

9. Insertar a la izquierda de la columna A otra que contenga como titulo “ORDEN” y

numerar cada fila a partir del nimero 1 con el comando Rellenar.
10. A partir de la celda 115 hacia abajo, completar con los siguientes datos:

15569, 15965, 18505, 30258, 28300, 8099, 25300, 42010, 7518, 27954.

11. En la Hoja 2, cargar la siguiente informacion en las celdas que se detallan.

a. A partir de la celda B3 y hacia abajo escribir los siguientes contenidos: Nombre,
Apellido, Comision, Grupo (A-B-C-Febrero) y Afio. Y en la columna C
completar con tus datos.

b. A partir de la celda F2 copiar la siguiente tabla:

Coeficiente de Depreciacion Cotizacion del délar Fecha de actualizacién
0,02 Busca la cotizacion en | Coloca la fecha de la cotizacion
Internet

12. Renombrar la Hoja 1 como “Planilla de datos” y renombrar la Hoja 2 cdmo “Datos”. A
continuacion, colocarla a la izquierda de la hoja “Planilla de datos”.

13. Renombrar la Hoja 3 como “Estadisticas”.

Agregar una hoja luego de la llamada “Estadisticas” y cambiar su nombre por “Graficos”.
La hoja “Gréficos” debe quedar a la derecha de la hoja “Estadisticas”.

14. En la hoja “Planilla de datos”, inmovilizar la celda A2. (Seleccionar A2 — Menu:
Ventana — Inmovilizar).
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Formato

En la Barra de Menu se encuentra el mend Formato. Mediante este men( se accede a los
comandos que permiten mejorar el aspecto de los elementos de la planilla, como son las Celdas,
Filas, Columnas y Hojas.

Formato de celdas

Para cambiar la apariencia o darle “formato” a la celda o rango seleccionado, primero se lo debe
seleccionar y luego ir al mend Formato para elegir la opcion Celdas. Otra opcion es utilizar el
atajo Ctrl + 1.

Aparece un cuadro de didlogo llamado Formato de celdas, el cual posee siete fichas como se
observa en la siguiente figura:

Formato de celdas x

Nimeros Fuente Efectos defuente Alineacién Borde Fondo Proteccién de celda

Categoria Formato Lenguaje

Tedo A Predeterminade - Espafio v
-1234

Definide por el usuario
-123412

-1.234

Moneda -1.234,12
-1.234,12

Tiempo y
Cientifico v 1234,56789

Opciones

Decimales ] > [ Nimero negatives en rojo
Ceros principales 1 = DSeparadordem\les

Formato de codigo

Estandar

Cancelar Ayuda Restablecer

La opcion Numeros se utiliza para especificar el tipo de dato que contiene la celda.

Estos tipos de datos pueden ser: Nimero, Porcentaje, Moneda, Fecha, Hora, Cientifico, Fraccion,
Valor l6gico, Texto, o definido por el usuario.

Modo en gue aparecen los nimeros

Si se aplica el formato de NUmero a una celda, determinara el modo como se veran los nimeros
en dicha celda. En las celdas que tengan predeterminado el formato de nimero Estandar, se
presentaran los nimeros como enteros (789) o fracciones decimales (7,89), o bien en notacion
cientifica (7,89E+08) en caso de que el nimero sea mas largo que el ancho de la celda.

Los nimeros aparecen, por defecto, alineados a derecha y los textos alineados a la izquierda.

Antes de Después de
aplicar formato |aplicar porcentaje
100 10000,00%
23 2300,00%
45 4500,00%
67 6700,00%
1 100,00%
0,23 23,00%
0,45 45,00%
0,67 67,00%
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Un formato de celda interesante de destacar es el Porcentaje. Este formato actua sobre una celda
gue contenga un nmero Yy lo muestra multiplicado por 100 acompariado del signo %.

Fuente

La ficha Fuente se utiliza para especificar las diferentes opciones acerca del tipo de letra en que
se van a visualizar los datos seleccionados, la tipografia propiamente dicha, el tamafio y el estilo.
El color, subrayado y otros efectos son considerados Efectos de fuente.

Alineacion

La alineacion se refiere a las diferentes — Formate de celdas X
OpCIoneS referentes a Ia. ubicacién de Mimeros Fuente Efectos de fuente Alineacién Borde Fondo Proteccién de celda
los datos ingresados en la celda 0  alineacién detero

rango. Dentro del rectangulo de la Horizontsl Sangria _ Yerfical

celda, su contenido podra ser visto [Predeterminado o lr | GOSN
tanto en forma horizontal como Orientacidn del tedo —— o

vertical, también se le puede dar una s, fneo H pspesicen et

0 =

inclinacion (orientacion). Se puede _ _
utilizar la opcion Ajustar texto by Brises de referencia
automaticamente para que el mismo " B5/o

se vea en varios renglones en la misma  Propiedades

celda, o Reducir para ajustar al [ Ajustarteto automticamente
tamafio de la celda, que disminuye
automaticamente el tamafio del texto
cuando se achica el ancho de la

COIumna Cancelar Ayuda Restablecer

ABCD

el
Sient

Division de palabras activa

[] Reducir para ajustar al tamafic de celda

Bordes

Esta ficha se utiliza para definir el tipo de linea y el color de todos los bordes (internos y externos)
gue tendra el rango seleccionado.

Fondo
Se utiliza para definir el color de la celda o rango seleccionado.

Proteger

Cuando se elige la opcién Proteccion de celda se pretende proteger el rango o celda
seleccionados para que no se puedan ingresar datos en ellas.

Para proteger la hoja completa, se debe elegir Proteger en el meni Herramientas y luego
Proteger hoja. La contrasefia es opcional.

Cambiar el ancho de las celdas de una columna

Todas las celdas inicialmente tienen un ancho
estandar o por defecto.

Celdas...

Fila 3

Columna

Este valor puede reducirse, reduciendo el ancho de

. . Hoja v| B  Ancho dptimal...
la columna, o incrementarlo, agrandando la misma. Sadar
El comando que se usa es Formato [1 Columna [ Mostrar
Ancho.

Para cambiar el ancho de una columna especifica, primero se debe colocar el cursor en una celda
de la columna cuyo ancho va a cambiar. Para que la columna tenga el ancho del contenido de la
celda activa, se usa Ancho éptimo.

FCEIA - UNR Curso Introductorio de Informatica Pag. N°15



Esto también se puede lograr situando el cursor del mouse entre los nombres de las columnas y
realizar doble clic.

Si queremos que varias columnas tengan el mismo ancho
(sean contiguas 0 no), basta con seleccionar todas y luego
realizar el procedimiento explicado anteriormente.

Cambiar el alto de las celdas de una fila

Todas las celdas inicialmente tienen un alto estandar o por defecto. Este valor puede reducirse o
aumentarse utilizando la opcion Fila-Alto del

menU Formato.

Para cambiar el alto de una fila especifica, Celdas. .

primero se debe colocar el cursor en una celda de

la fila cuyo alto va a cambiar. Columna | S Anchodotmo...
Hoja 8 Ogultar

Para gue la fila tenga el alto del contenido de la Mostrar

celda activa, se usa Ancho 6ptimo.

Combinar celdas

La opcion Combinar celdas es muy utilizada y permite transformar un |E
rango de celdas consecutivas en una Unica celda. Primero se debe marcar p— =
las celdas que se quieren unir para constituir una Gnica. el

Formateo condicional

Es una herramienta muy Util para destacar las celdas cuyos valores cumplan una cierta condicion.
Para asignar un formato condicional a un rango, debemos primero seleccionar ese rango, luego ir
al mend Formato y elegir Formateo condicional. Aparece un cuadro de dialogo que nos permite
definir la condicién buscada y el formato que le correspondera.

Formateo condicional x|
[+ Condician 1 Aceptar |
[E1 valor dela ce x| fmayor que =] [s000 pm——— I
Estiode celda [Predeterminado | | Muswo Estlo... | .
T
Estilo de celda x|
[ Condicién 2
Froteccisn de celda
[El velor do 1o cel 7] [ el | | Adriristrar | Mimeros  Fuenbe | Efectodefusrbe | Alneacsn | Borde | Fonda |
Estln e celda ~]  huewe
- Predeterminado —_— Euente Tipo de Letra Tamario
T [arial Black [Harmal 18
[e1 valor dela 7] fiaual =0 rial Narrow | |Hsarits corsiva 14
Arial Rounded MT Bold 15
Estilo de celda [Predeterminado |7 | Musve arial Unicode M5
rimo 15
wantGards Bk BT =l 20 =
Idioma
"% Espariol (Espafia) ™
Se usaré la misma Fuente en la impresora y en la pantalla.
Arial Black

fceptar | Cancelar | Ayuda | Restablecer | Estandar |
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PRACTICA N° 2: Formatos.

Ejercicio 1

1. Crear una planilla de célculo con el nombre VENTAS y grabarla en el pendrive.
2. Confeccionar una planilla con las siguientes columnas:

DESCRIPCION, PRECIO DE LISTA, FLETE, IVA, GANANCIA, BONIFICACION,
PRECIO CONTADO, PRECIO MAYORISTA y PRECIO 30 DIAS

3.

Ingresar el siguiente contenido:

DESCRIPCION PRECIO DE LISTA

CARTERA 7381
BOLSO 5250
MOCHILA 4550
VALIJA 25490
MONEDERO 920

4. Completar con otros 2 articulos.
5. Adoptar los formatos de celda que se muestran para titulos y celdas:

DESCRIPCION|| DE ° | FLETE VA | GANANCIA |BONFICACION GGuetlnl AH5CI0T |PRECIO
CARTERA 7381
BOLSO 15425
MOCHILA 4550
VALIJA 25490
MONEDERO 920
6. Insertar una fila antes de los datos y completar con los siguientes valores:
FLETE | IVA | GANANCIA | BONIFICACION C(T:fl?’i:?O M :fgglg A PREI,CA'CS) 30
0,100 0,21 0,60 0,15 0,20 0,30

7. Alos valores de la fila insertada colécale el simbolo porcentual con el formato 0,00%

8. En las columnas de los precios colocar el simbolo monetario con dos decimales. Cuando
se ingresen los valores tener en cuenta que la forma de escribir decimales en nuestro pais
€s con una “coma”.

9. Insertar las siguientes cinco columnas entre PRECIO DE LISTA'Y FLETE:

pEscRripCioN |PRECIOPE| groc | STOCK OLTIVA FLETE
REPOSICION
10,00%
CARTERA $ 7.381,50 60 20 01/08/2023
BOLSO $ 15.425,00 250 100 05/07/2023
MOCHILA $ 4.550,00 150 50 24/01/2023
VALIJA $ 25.490,00 34 10 18/12/2023
MONEDERO $ 920,00 280 100 06/06/2023
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10. Resaltar con color verde los precios de lista menores a $800, utilizando Formateo condicional.

Ejercicio 2: Continuando con el Ejercicio 1 de Préctica 1

En la Hoja “Planilla de datos” realizar las siguientes operaciones:

1.

o gk~ wN

Cambiar la tipografia de los titulos a Arial tamafio 10 y negrita.
Centrar los datos de las columnas Ay B.
Alinear a la izquierda los datos de las columnas de Origen y Tipo.
La columna de Modelo debe tener sus datos centrados y ademas un ancho de 2.
Cambiar el formato de las fechas a dd/mm/aa.
A la columna que contiene el valor de compra de los automoviles, colocar formato
moneda pesos “$” sin decimales y con punto millar.
Colocar los bordes:
a. Exteriores, linea continua, espesor de 2,5pt.
b. Interiores, linea continua, espesor fino.

En la Hoja “Datos” realizar las siguientes operaciones:

1.
2.

Colocar los bordes en la tabla de tus datos, con linea continua, espesor de 1pt.
Adoptar el siguiente formato para la tabla:

Coeficiente de |Cotizacion del Fechade

Depreciacion délar actualizacion

2,00%

Completar las celdas Cotizacion del délar y Fecha de actualizacion como en la Practica 1.
Ambas estaran centradas. Para cotizacion del délar: formato moneda con 2 decimales y
moneda en pesos. Para la fecha de actualizacién: formato fecha dd/mm/aaaa.

Ajustar los titulos. Fondo negro a los titulos. Letras de color blanco y negrita.
Bordes exteriores e interiores con linea continua, negra, de espesor 1pt.
Formato porcentaje con dos decimales.

Formato moneda con signo $ y dos decimales.

oo o

Nota: Se deberd completar con una cotizacién del délar con su fecha de cotizacién (ésta ira en
fecha de actualizacion). Hacer dicha bdsqueda en Internet.

FCEIA - UNR Curso Introductorio de Informatica Pag. N°18



Formulas

Una férmula es una ecuacion matematica que calcula un valor nuevo a partir de valores
existentes. El resultado que devuelve dicha formula aparecera en la celda a la cual fue asignada.

Una férmula se compone de la combinacién de uno o més de los siguientes elementos: referencias
de celdas, nimeros, operadores aritméticos o de comparacion.

Una formula recibe valores numéricos o referencias a celdas que contienen valores numéricos y
devuelve un valor numérico.

Ingreso de formulas

A cualquier celda se le puede asignar una férmula.

Una férmula es similar a otra entrada, a medida que los caracteres se escriben, aparecen en la
barra de formulas. Cuando se da ingreso (Enter) a la misma, el resultado se ve en la celda.

Una férmula debe comenzar con un signo igual ( =).

Se puede utilizar los valores almacenados en otras celdas para evaluar una férmula, y lo
interesante es que cualquier cambio en dichos valores se refleja en el resultado. De esta forma, se
consigue una de las principales ventajas de una planilla de célculo: su automatizacién. Es decir,
las formulas se recalculan automaticamente cada vez que el contenido de cualquier celda
involucrada en la formula se actualiza.

En las férmulas las operaciones se ejecutan de izquierda a derecha, y para cambiar el contenido de
una férmula se usa el modo EDICION pulsando la tecla F2.

Escribir una férmula
Existe una forma rapida de escribir formulas: en lugar de teclear las direcciones de las celdas en la
formula, se puede sefialar la celda en cuestion, modo SENALAR.

En el siguiente ejemplo, los paréntesis que rodean la primera parte de la formula indican que se
calcule la suma entre el contenido de la celda B4 y el valor 25, B4+25, y luego, divida ese
resultado por la suma de los valores numéricos de las celdas D5 y F5.

= (B4+25) / (D5+F5)
Operadores de calculo

Los cuatro tipos diferentes de operadores de calculo son: aritmético, comparacion, texto y
referencia.

Operadores aritméticos

Para ejecutar las operaciones matematicas basicas como suma, resta o multiplicacion, se utilizan
los siguientes operadores aritméticos.

Operador aritmético Significado Ejemplo

+ (signo mas) Suma 3+3

- (signo menos) Resta 31

Negacion -1

* (asterisco) Multiplicacion 3*3

/ (barra oblicua) Division 3/3

% (signo de porcentaje) Porcentaje 20%
A (acento circunflejo) Exponente 372 (el mismo que 3*3)
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Operadores de comparacion

Se pueden comparar dos valores. Al comparar dos valores con estos operadores, el resultado es un
valor ldgico, bien VERDADERO o bien FALSO. La comparacion entre valores es muy Util para

el trabajo en planillas de calculo.

Operador de Comparacion Significado Ejemplo
= (igual) Igual a Al=B1

> (mayor que) Mayor que Al>B1

< (menor que) Menor que Al<B1

>= (mayor o igual que) Mayor o igual que Al>=B1
<= (menor o igual que) Menor o igual que Al<=B1
<> (distinto) Distinto de Al<>B1

Operador de concatenacidn de texto

Se utiliza el signo & para unir o “concatenar” una o varias cadenas de texto con el fin de generar
un solo elemento de texto.

Operador de texto
&

Significado
Conecta o concatena dos valores para generar
un valor de texto continuo.

Ejemplo
"Viento & "del norte"
"Viento del norte"

genera

Para practicar realiza los siguientes pasos:

1) Escribe tu apellido en la celda Al. Escribe tu nombre en la celda B1.

2) En la celda C1 escribe una formula que permita mostrar tu nombre y apellido de la siguiente
manera: Apellido, Nombre.

=

Operadores de referencia

Combinan rangos de celdas para los calculos con los siguientes operadores.

Operador de Significado Ejemplo
referencia
: (dos puntos)  |Operador de rango que genera una referencia a todas B5:B15

las celdas entre dos referencias, incluidas.

Operador de unién que combina varias referencias en
una sola.

; (punto y coma) SUMA(B5:B15;D5:D15)

Orden de prioridad de los operadores en férmulas

Prioridad Operador Tipo/Funcion
1 - Negacion
2 % Porcentaje
3 n Exponente
4 *yl/ Multiplicacion y division
5 +y- Suma y resta
6 & Concatenacion
7 =, <, >, <=, >=, <> Operadores de comparacién
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Referencias a celdas

Las celdas de las planillas de calculo tienen direcciones que pueden ser utilizadas como
referencias para buscar los valores que se utilizan en las formulas. Se pueden utilizar datos de
distintas partes de una hoja de célculo, o bien utilizar el valor de una celda en varias formulas.

B, B C D] E
1 | Divizidn & Productol Producto? | Producto 3 Total
2 |Este 30,00 70,00 110,00
3 |[Farmula con referencia a B4:D4] 8000 120,00 i
4 Tatal | 70,00 =5UMABL D4

También se puede hacer referencia a las celdas de otras hojas en el mismo libro, o a hojas de otros
libros. Las referencias a celdas de otros libros se denominan referencias externas (este tipo de
referencias no es parte de este curso). A continuacion veremos referencias dentro de un mismo
libro, las relativas y las absolutas.

Para hacer referencia a Utilizar
La celda de la columna Ay la fila 10 Al10
El rango de celdas de la columna Ay de las filas de la 10 a la 20. A10:A20
El rango de celdas de la fila 15 y de las columnas B a E. B15:E15
Todas las celdas de la fila 5 5:5
Todas las celdas de las filas 5 a 10. 5:10
Todas las celdas de la columna H H:H
Todas las celdas de las columnas Ha la J H:J
El rango de celdas de las columnas A a E y de las filas 10 a 20. A10:E20

Referencias relativas y absolutas
Las referencias relativas indican a celdas que dependen de la posicién de la formula.

Las referencias absolutas indican a celdas independientes de la celda desde la cual se la
menciona.

Se utilizan unas u otras dependiendo de la tarea que se desee ejecutar.

Referencias relativas

Cuando se crea una férmula, normalmente la referencia de celda o de rango se basa en su posicion
relativa respecto a la celda que contiene la férmula.

En el siguiente ejemplo, la celda B6 contiene la formula = A5; entonces se A B
buscard el valor a utilizar en la férmula “una celda por encima y una celda % 100

a la izquierda” de B6. Este método se denomina referencia relativa a la |7 201=As
posicion donde esta la formula.

Si se copia una formula que utiliza referencias relativas, se ajustaran automéaticamente las
referencias en la formula copiada para hacer referencia a nuevas celdas relativas a la nueva
posicion de la formula. En el siguiente ejemplo, la formula en la celda B6, =A5, que corresponde
a “una celda por encima y a la izquierda” de B6, se ha copiado en la celda
; . ~ . A B

B7. La férmula copiada en la celda B7 es =A6, que hace referencia a la |5 100
celda que esta una celda por encima y a la izquierda de la celda B7. Es |6 200/=A5
decir, las direcciones de celdas de la férmula cambian al copiarse. i =46
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Referencias absolutas

Si se desea mantener la referencia a una determinada celda o rango cuando se copie una férmula
en una celda diferente, se debe utilizar la referencia absoluta. Por ejemplo, si la formula multiplica
la celda A5 por la celda C1 (=A5*C1) y se copia en otra celda, se ajustaran ambas referencias, por
ejemplo, =A6*C2. Pero si la idea es que siempre se multiplique por el valor en C1, ésta direccion
no debe modificarse al copiar la férmula. Por lo cual se debe crear una referencia absoluta a la
celda C1 colocando un signo $ para no cambiar la referencia en la formula: =A5*$C$1

Seleccionando el nombre de celda y presionando SHIFT + F4 se alterna las combinaciones:
columna absoluta y fila absoluta (por ejemplo, $C$1); columna relativa y fila absoluta (C$1);
columna absoluta y fila relativa ($C1); y columna relativa y fila relativa (C1). Por ejemplo, si
se selecciona la direccion $A$1 en una férmula y se presiona SHIFT + F4, la referencia serd A$1.
Al presionar de nuevo F4, la referencia sera $A1 y asi sucesivamente.

Resumiendo

Las referencias relativas se ajustan automaticamente cuando se copia la formula que las
contiene. Sin embargo, si un signo $ precede a la letra 0 al ndmero de la direccion de una
celda, por ejemplo $A$1, la referencia de la fila y/o la columna es absoluta, es decir, no se
modifica al copiar la férmula.

Copiar una formula
Se usa Copiar cuando se quiere reproducir la misma formula en otras celdas.
Para copiar una férmula se procede de la siguiente manera:
1. Se marca el bloque que se quiere copiar. Si se trata de una celda individual, se situa el
puntero en dicha celda. Si se trata de un conjunto de celdas (rango), se lo marca.
2. Se selecciona la orden COPIAR del menu Editar o el icono | =len la barra de
herramientas o boton derecho del mouse.
3. Se hace un clic en el lugar donde se quiere copiar y se selecciona la orden PEGAR del

menu Editar o el icono & en la barra de herramientas o botén derecho del mouse.
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PRACTICA N° 3: Férmulas.

Ejercicio 1

Se trata de automatizar la contabilidad de un vendedor de computadoras.

Comenzar creando una ficha de la Tablet Z22 como se observa en la siguiente planilla.

En la misma figura el precio de compra y el precio de venta (se supone que siempre son los
mismos), las existencias iniciales, ademas de las unidades compradas y vendidas en cada uno de
los trimestres del afo.

Escribir las formulas correspondientes para que las Existencias Finales, el monto de Compras, el
de las Ventas y el Margen de ganancia obtenido en cada periodo se calculen automaticamente.

Luego, cambiar el valor de existencias iniciales para verificar los calculos automaticos.

FICHA DE PRODUCTOS
Producto Tablet 222
Precio de compra: $ 3.250,00
Precio de venta: $ 3.799,00
Existencia inicial
anual 15
Unidades Unidades Existencias |Compras| Ventas | Margen
compradas | vendidas finales (%) (%) (%)
Trimestre 1 132 130
Trimestre 2 150 75
Trimestre 3 65 105
Trimestre 4 220 198
TOTAL

Por altimo, completar la fila TOTAL segun corresponda.
Ejercicio 2 Continuando con el Ejercicio 2 de Préctica 2

En la Hoja “Planilla de datos” realizar las siguientes operaciones

1. Agregar una columna a la derecha de KILOMETRAIJE de nombre “Antigiiedad”. Luego
escribir una férmula que calcule la diferencia entre el afio actual y el del Modelo.

2. A continuacién de la tltima columna de la tabla escribir “Valor Asegurado Base” (VAB),
en la cual se calcularg el valor base con el cual se asegura cada automovil. La formula que

calcula este valor es la siguiente:

VAB = Valor de Compra * Cotiz. Dolar * (1 — Coef. Deprec.x Antigiiedad)

Tener en cuenta que el Valor de Compra esta expresado en pesos.

En la Hoja “Estadisticas” crear la siguiente tabla con los formatos correspondientes. Ademas,

escribir una férmula que calcule el promedio de modelo.

A B C D
2 Modelo | Kilometraje | Valor asegurado base
3 Promedio
4 Minimo
5 Méaximo

Finalmente, repetir la operacién para calcular el promedio del kilometraje y valor asegurado.
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Ejercicio 3

Mediante el uso adecuado de referencias relativas y absolutas completar la tabla del Ejercicio 1 de

Préctica 2.

Ejercicio 4

Una fébrica necesita: 1 perilla, 2 metros de cable, 50 cm de tubo flexible, 16 tuercas, 16

tornillos, 10 arandelas, 1 base y 1 cabezal para armar una ldmpara de escritorio.
Las ultimas 4 semanas se fabricaron: 90, 87, 75y 75 ld&mparas por cada semana.

Se pide completar con las férmulas correspondientes la siguiente planilla de stocks para saber cuél

es el Stock al final de las 4 semanas.

Sugerencia: para facilitar el trabajo agregar, entre las columnas de Elementos y Perillas, la
columna Lamparas producidas, y agregar una fila antes de Existencia inicial, Cantidad requerida

y completar la cantidad de cada elemento necesario para armar una lampara.

Elementos Perillas | Cable fl-lt;iibbcl)e Tuercas | Tornillos | Arandelas | Base

Cabezal

Existencia inicial 850 1200 m | 740,0 m 5500 6000 3500 500

500

Stock semana 1

Stock semana 2

Stock semana 3

Stock semana 4

Stock final

TIP: Para que se visualice el formato con la unidad de metros [m], en el
menU Formato y en la pestafia NUmero hay que seleccionar la Categoria
“Todo”. Luego en el formato de codigo escribir: #0,0 *'m™*. Los 0s luego de
la coma son la cantidad de decimales que deseamos que se muestren.
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Funciones

Las funciones en una planilla de calculo son férmulas previamente definidas por los creadores de
Calc, que realizan operaciones con los datos de ciertas celdas. Existe una gran cantidad de
funciones en las planillas de céalculo. Veremos a continuacion algunas de ellas.

Una funcion, al igual que las formulas, empiezan con un signo igual. Luego se escribiran sus dos
partes, por un lado el nombre de la funcién y entre paréntesis los argumentos con los que realiza
las operaciones correspondientes. Los argumentos pueden ser nimeros, texto, valores ldgicos
como VERDADERO o FALSO, referencias a celdas, formulas u otras funciones.

Reiterando y ampliando: la sintaxis - forma correcta de escribir - de una funcién comienza con un
signo igual, luego el nombre de la funcién, seguido de un paréntesis de apertura, los
argumentos de la funcién separados por puntos y comas y un paréntesis de cierre.

=NOMBRE (argumentol; argumento?2; ...)

Funciones matematicas y trigonometricas

Mediante las funciones matematicas y trigonométricas se pueden realizar calculos simples como
suma, valor absoluto, raiz cuadrada, o calculos mas complicados como calcular el valor total de
un rango de celdas que cumplan una cierta condicién escrita en otro rango de celdas.

Por ejemplo, la funcion SUMA, suma todos los nimeros de un area de celdas.
Sintaxis
=SUMA(ntimerol; niimero2; ...)

numerol; niimero2; ... SON argumentos numéricos cuya suma se desea calcular.

Signo igual (=i la funcidn esta al principio de una farmula)
Fombre de la funcion
|.ﬂ~rgumentns

—SUMA{A10;B5:B10:50;37)

Los punto v comas separan argumentos

Loz paréntesiez enderran argumentos

Otras funciones:
ABS(numero): Devuelve el valor absoluto del nimero entre paréntesis.

COS(numero): Numero es el &ngulo en radianes cuyo coseno se desea obtener. Si el &ngulo esta
expresado en grados se multiplica por PI( )/180 para convertirlo en radianes.

CONTAR(rango de celda): Cuenta la cantidad de celdas que contienen nimeros dentro del
rango.

Otras funciones muy utilizadas son CONTARA, CONTAR.SI, POTENCIA, ALEATORIO,
REDONDEAR, RAIZ, SUMAR.SI.
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Funciones estadisticas

Las funciones estadisticas realizan calculos estadisticos de valores numéricos ubicados en cierto
rango de celdas .Por ejemplo, el promedio, la cantidad de valores que cumplen una cierta
condicion, el maximo de lluvia caida. Veremos algunas.

PROMEDIOQ: Devuelve el promedio de los argumentos.
Sintaxis
=PROMEDIO (niimerol; nimero2; ...)
numerol; niimero2; ... SON argumentos numéricos cuyo promedio se desea obtener.

Por ejemplo: =PROMEDIO(A2:A6) determina el promedio de los nimeros en el rango A2 a A6

La funcion PROMEDIO es equivalente a la siguiente formula:
=SUMA(Rango)/CONTAR(Rango)

jCuidado! Al calcular el promedio de las celdas, tenga en cuenta la diferencia entre las celdas
vacias y las que contienen el valor O (cero), especialmente si ha desactivado la casilla de
verificacion Valores cero de la ficha Ver (comando Opciones del mend Herramientas).

iLas celdas vacias no se cuentan pero los valores 0 (cero) si!

MAX: Devuelve el valor méximo de un conjunto de valores.
Sintaxis
=MAX(nimerol; nimero2; ...)

numerol; namero2; ... son nimeros o direcciones de celdas de los cuales se desea
encontrar el valor maximo.

Por ejemplo: =MAX(A2:A6;30) determina el mayor de los nimeros en el rango A2 a A6 y el
namero 30.
MIN: devuelve el valor minimo de un conjunto de valores.
Sintaxis
MIN(nGmerol; numero2; ...)

namerol; namero2; ... son nimeros o celdas de los cuales se desea encontrar el valor
minimo.

Por ejemplo: =MIN(A2:A6;30) determina el menor de los nimeros en el rango A2 a A6 vy el
namero 30.

Funciones de fecha y hora
Como ya sabemos, la fecha y hora en Calc (y en cualquier planilla de calculo), no es mas que un
numero, al que se le da el formato de fecha con el que queremos visualizarlo.

Entonces, hay un dia establecido como el 1, que es el 31/12/1899, y a partir de alli el 2 sera el
01/01/1990 y el -1 el 29/12/1899.

Te proponemos que copies la siguiente tabla y le des formato de fecha a cada uno de los nimeros
para ver qué sucede...
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NUmero ‘ Fecha de dicho nimero
-20
-10
-1
0
1
2
10
275

Pregunta: ;qué nimero equivale al dia de hoy? ;Como se te ocurre consultarlo?
Es importante tener esto en mente para continuar avanzando con los temas de la presente seccion.

HOY(): no tiene argumentos, ya que devuelve la fecha que tiene cargada el sistema como la fecha
actual (tener en cuenta que, si la fecha del sistema no es correcta, la fecha que devuelva la funcién
tampoco lo serd).

AHORA(): no tiene argumentos, ya que devuelve la fecha y hora que tiene cargada el sistema
como la fecha y hora actual.

Observacién: tanto la fecha como la hora, se actualizan automéaticamente al actualizar el libro con
el que estemos trabajando.

A B C
1 Funcién Resultado
AHORA =AHORA() 15/02/2021 12:30:00
HOY =HOY() 15/02/2021

DIA(fecha), MES(fecha) y ANO(fecha): el argumento de las funciones es una fecha (puede ser
una referencia a una celda que contenga una fecha u otra funcién anidada que devuelve una fecha,
como por ejemplo la funcion HOY ()). Las funciones devuelven el dia, mes y afio de la fecha que
tiene como argumento, respectivamente.

A B C D
1 Funcion Funcion Resultado
2 HOY =HOY() 15/02/2021
3 DIA =DIA(D2) =DIA(HOY()) 15
4 MES =MES(D2) =MES(HOY()) 2
5 ANO =ANO(D2) =ANO(HOY()) 2021

DIAS (fecha2;fechal): los argumentos de la funcién son dos fechas, y la misma devuelve la
diferencia en dias entre una fecha y otra.

Cabe aclarar que es equivalente a escribir una funcion que simplemente reste dos fechas, ya que la
diferencia entre dos fechas es la cantidad de dias entre una y otra. Al igual que si usamos una
formula que sume a una fecha un numero, obtendremos como resultado otra fecha con esa
cantidad de dias adicionada.

MESES (fecha_inicial;fecha_final;tipo) y ANOS (fecha_inicial;fecha_final;tipo): devuelve
los meses 0 afios respectivos, transcurridos entre la fecha inicial y la fecha final.

Para ambas funciones: tipo puede tomar el valor 0 0 1, que se refiere a:

e 0: meses/afios transcurridos completos.
e 1: mes/afo final menos mes/afio inicial, sin importar si transcurrié completo o no.
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A B C D E
1 Funciéon Resultado Fechainicial | Fecha final
2 DIAS =DIAS(E2;D2) 697 31/12/18 27/11/20
3 MESES =MESES(D2;E2;0) 22
4 MESES =MESES(D2;E2;1) 23
5 ANOS =ANOS(D2;E2;0) 1
6 ANOS =ANOS(D2;E2;1) 2

Anidamiento de funciones

Anidar funciones significa colocarlas una dentro de la otra, como argumentos o parte de un
argumento. En el tema anterior vimos como anidamos las funciones DIA con la HOY, quedando
DIA(HOY/()). Cada funcion tiene sus propios elementos (nombre, paréntesis de apertura y cierre,
argumentos).

Cabe destacar que también se puede anidar funciones con formulas y viceversa.

En las proximas secciones vamos a ver como anidamos funciones logicas y de texto.

Funciones de texto

Por lo general utilizamos la planilla de calculos para procesar y evaluar datos numéricos, pero en
ocasiones es necesario manipular celdas que contienen texto, para ello podemos usar funciones
como: IZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE, ENCONTRAR, LARGO, TEXTO vy
REEMPLAZAR. Vamos a enfocarnos en tres de ellas: IZQUIERDA, DERECHA vy
CONCATENAR.

IZQUIERDA: devuelve una parte del texto, comenzando por el primer caracter de la izquierda y
finalizando donde le indiquemaos, segln el nimero indicado como segundo argumento:

Sintaxis
=1ZQUIERDA("Texto"; nimero)
“Texto” es el texto de donde queremos extraer los caracteres.

namero especifica la cantidad de caracteres a extraer del texto. Este argumento es
opcional. Si no se ha definido este argumento, se devuelve un Unico caracter, el primero
del “Texto”.

DERECHA: el funcionamiento es anélogo a la funciéon IZQUIERDA, pero en este caso se extrae
a partir de la derecha hacia la izquierda.

CONCATENAR: Concatena o une las cadenas de texto dadas como argumento. Cada argumento
contiene una cadena de texto.

Sintaxis
=CONCATENAR(Textol; Texto2; ...)

Texto 1; Texto 2; ... son los textos que se agruparan en uno solo.
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Funciones ldgicas

Previo a presentar las funciones mas utilizadas, explicaremos algunos conceptos necesarios para
poder comprender los componentes de las funciones logicas.

Se define como condicion a una afirmacion logica sobre el estado de un determinado problema;
ésta puede ser cierta o falsa en el momento de la observacion.

Una condicion puede ser representada por:

e una expresion relacional,
e una variable logica, o
e una expresion logica.

Expresiones relacionales

Vimos cuando trabajamos con férmulas que un operador de comparacion nos permite comparar
dos valores (variables o constantes) y obtener un resultado légico: VERDADERO o FALSO
segun si esa comparacion es cierta o no.

A ello se lo denomina: expresion relacional.

Una expresidn relacional es la comparacion de dos valores mediante un operador de comparacion:
=, >= <=, > <, <>

Por ejemplo: supongamos que estamos eligiendo un bar donde festejar nuestro cumpleafios, para
que puedan asistir todos nuestros amigos, queremos que el precio de la entrada sea de hasta $350
por persona.

Entonces, para todos los bares en los que estemos interesados, haremos una lista, donde anotemos
el precio de la entrada, y evaluaremos, mediante el uso de una expresion relacional, el precio de la
misma respecto de nuestro maximo, para saber si es un bar posible o no.

A B C D
1 Precio de laentrada | Expresion Resultado
2 Bar 1 $450 =B2<=350 FALSO
3 Bar 2 $350 =B3<=350 |VERDADERO
4 Bar 3 $300 =B4<=350 |VERDADERO
5 Bar 4 $280 =B5<=350 |VERDADERO

Expresiones légicas

Una expresion légica esta compuesta por expresiones relacionales o variables légicas (con
valores VERDADERO y FALSQO) vinculadas por Y, O, NO. Nos devuelven como resultado
VERDADERO o FALSO.

Hasta ahora, mediante el uso de expresiones relacionales, sélo podiamos evaluar una condicién
por vez. Las expresiones légicas nos permiten evaluar mas de una condicion y vincularlas entre si
segun el criterio que queramos adoptar.

Funciones l6gicas

Las funciones logicas se utilizan para determinar si una condicion es cierta o no. En Calc se
pueden implementar mediante el uso de funciones Y, O y NO.

Continuando con el ejemplo anterior, veremos cdmo se utilizan. Si al precio de la entrada
queremos sumarle una nueva condicion, por ejemplo, que admitan a mayores de 17 afios al bar,
para poder invitar a todos nuestros amigos que todavia no cumplieron los 18, tendriamos que
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agregar una nueva expresion. También tenemos que tener en cuenta que ambas condiciones
queremos que se cumplan simultaneamente, es decir, que el precio de la entrada sea hasta $350 y

gue la edad de ingreso sea mayor o igual a 17.
En este caso necesitamos utilizar una funcion Y: Y(arg 1; arg2; ...)

La funcién Y devuelve verdadero si TODOS sus argumentos, que seran expresiones relacionales
o variables ldgicas, son verdaderos.

Condicion A Condicién B =Y(A;B)
VERDADERO | VERDADERO | VERDADERO
VERDADERO FALSO FALSO

FALSO VERDADERO FALSO
FALSO FALSO FALSO

Como vemos en la tabla anterior, si algin argumento es FALSO (en nuestro ejemplo, si la entrada
es mas cara que $350, o si no se permite ingresar a personas de 17 afios) la funcién nos devolvera
FALSO.

A B C D E
1 Precio de la entrada | Edad minima Funcién Resultado
2 | Barl $450 18 =Y(B2<=350; C2<=17) FALSO
3 | Bar2 $350 20 =Y(B3<=350; C3<=17) FALSO
4 | Bar3 $300 17 =Y(B4<=350; C4<=17) | VERDADERO
5 Bar 4 $280 16 =Y(B5<=350; C5<=17) |VERDADERO

Si, en cambio, quisiéramos ser mas flexibles en nuestro criterio de seleccion para el bar, y nos
conformamos con que una de ambas condiciones se cumplan, es decir, que la entrada sea hasta
$350, 0 que dejen entrar a personas de 17 afios de edad, en ese caso, utilizaremos la funcién O:

O(arg 1; arg2; ...)

La funcion O devuelve verdadero si ALGUNO de sus argumentos, que seran expresiones
relacionales o variables l6gicas, es verdadero, devuelve FALSO sélo en caso de que TODOS sus
argumentos sean falsos.

Condicion A

Condicion B

=O(A;B)

FALSO

FALSO

FALSO

FALSO

VERDADERO

VERDADERO

VERDADERO

FALSO

VERDADERO

VERDADERO

VERDADERO

VERDADERO

Como vemos en la tabla anterior, si algiin argumento da VERDADERO (en nuestro ejemplo, si la
entrada es mas cara que $350, o si no se permite ingresar a personas de 17 afios) la funcion nos
devolverd VERDADERO, es decir, tendremos mas opciones para elegir, como vemos a

continuacion.

A B C D E
1 Precio de la entrada | Edad minima Funcién Resultado
2 | Barl $450 18 =0(B2<=350; C2<=17) FALSO
3 | Bar2 $350 20 =0(B3<=350; C3<=17) | VERDADERO
4 | Bar3 $300 17 =0(B4<=350; C4<=17) |VERDADERO
5 | Bar4 $280 16 =0(B5<=350; C5<=17) | VERDADERO
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Incluso, podriamos armar condiciones tan complejas como quisiéramos, por ejemplo, podriamos
decir que: queremos que la edad de ingreso minima sea 17 afos y que, ademas, la entrada salga
menos de $350 o que si sale mas, nos regalen una consumicion. ¢(Como podriamos armar
utilizando funciones ese conjunto de condiciones?

Para ello podemos recurrir a anidar funciones légicas entre si, en este caso:

A B C D E F
1 Prggit(:ac(ijzla Edad minima | Consumicién Funcion Resultado
2 Bar 1 $450 18 Si =Y(C2<=17; O(B2<=350;D2="SI") FALSO
3 Bar 2 $350 20 NO =Y(C3<=17; O(B3<=350;D3="S") FALSO
4 | Bar3 $300 17 Si =Y(C4<=17; O(B4<=350;D4="SI") | VERDADERO
5 Bar 4 $280 16 NO =Y(C5<=17; O(B5<=350;D5="SI") | VERDADERO

Como vemos en el planteo de la funcion, se tendra que cumplir que la edad de ingreso sea <=a 17
y ademas, alguna de las dos condiciones de la funcién O, es decir, el precio de la entrada <= a
$350 o que nos regalen una consumicion.

De esta manera, podemos construir y combinar condiciones tan complejas como queramos,
siempre teniendo en cuenta que el anidamiento de funciones logicas se hace utilizando una
funcién como argumento de la otra (es decir, una funcion DENTRO de la otra) y que el resultado
de la funcién interna, debe ser un tipo de dato valido para la funcién externa.

En el ejemplo, la funcion O se evalta primero, y nos devuelve VERDADERO o FALSO, que es
un argumento posible de la funcién Y.

No podriamos, por ejemplo, anidar en una funcién l6gica, otra funcién, como la SUMA, que nos
devuelve un valor numérico.

La funcion NO invierte el valor l6gico.
La siguiente es la tabla de verdad de la funcién NO:

Condiciéon A =NO(A)

FALSO VERDADERO

VERDADERO FALSO

Por ejemplo:
=NO(A2>5) Si A2 tiene el valor 9 resulta =NO(VERDADEROQO) dando como resultado FALSO.
Funcion SI

Esta funcion convierte el resultado de una expresion relacional o légica (VERDADERO o
FALSO), en diferentes valores segln sea el caso.

Sl(prueba_ldgica; valor_si_verdadero; valor_si_falso)

prueba_logica es una expresion relacional o expresion l6gica que dard como resultado
VERDADERO o0 FALSO.

valor_si_verdadero es el valor que se devuelve si el argumento prueba_légica es VERDADERO.
Puede ser un texto, una referencia a celda, un célculo u otra funcion.

valor_si_falso es el valor que se devuelve si el argumento prueba_légica es FALSO. Puede ser un
texto, una referencia a celda, un calculo u otra funcion.
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Volviendo a nuestro ejemplo, en lugar de ver como resultado VERDADERO O FALSO,
gueremos ver el nombre del bar si el mismo cumple las condiciones que elegimos, y ver la palabra
“NO”, si no las cumple:

A B C D E F
1 Pr:ﬁit?a?jgla mEigia:ga Consumicion Funcion Resultado
2 | Barl $450 18 si =SI(Y(C2<=17; O(B2<=350;D2="SI");A2;"NO”) NO
3 | Bar2 $350 20 NO = SI(Y(C3<=17; O(B3<=350;D3="SI") ;A2;"NO”) NO
4 | Bar3 $300 17 si = SI(Y(C4<=17; O(B4<=350;D4="SI") ;A2;"NO”) Bar 3
5 | Bar4 $280 16 NO = SI(Y(C5<=17; O(B5<=350;D5="SI") ;A2;"NO") Bar 4

Aunque pueda parecer complejo, vemos que el primer argumento de la funcion es la expresion
légica que desarrollamos en el punto anterior, es decir la evaluacion de las condiciones elegidas
mediante funciones Y y O anidadas. Esa expresion Idgica es la prueba l6gica de la funcién Sl, que
devolverda VERDADERO o FALSO segun corresponda a cada caso.

Si la misma devuelve VERDADERO, entonces, en vez de mostrarse VERDADERO como
resultado, se mostrara lo que indique el segundo argumento de la funcién, es decir, el valor si
verdadero. En este caso es una referencia a celda que indica el nombre del bar correspondiente a
ese resultado.

Si la misma devuelve FALSO, entonces, en vez de mostrarse FALSO como resultado, se mostrara
lo que indigue el tercer argumento de la funcién, es decir, el valor si falso. En este caso es un
texto: “NO” (recordemos que cuando queremos utilizar texto en funciones, debemos escribirlo
entre comillas dobles: “ ).

Ahora, ja practicar!
% En la tabla siguiente escribir una funcién Sl que muestre en la columna en blanco si la edad
corresponde a un menor 0 a un mayor de edad.

19
22
17
19
38
20
25

¢Cémo modificarias la formula
17 anterior para que, en vez de la
16 palabra “menor”, aparezca la edad?
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iSeguimos practicando!
% En la tabla siguiente escribir una funcion Sl en la columna Categoria que muestre ‘A’ si el
codigoes 1, ‘B’sies2,y ‘C’sies 3.

Cédigo Categoria

3

2
1
2
1

Ademas, en la tabla de edades del apartado anterior, agregar una columna donde se determine
cada cuéntos afios debe renovar su licencia de conducir sabiendo que si tiene 21 afios 0 mas es
cada 5 afios, pero si no llega a cumplir los 21 afios es cada 1 afio. Si es menor de edad debe
aparecer el cartel “No corresponde”.

Funcion CONTAR.SI

Las planillas de calculos proporcionan funciones adicionales que pueden utilizarse para analizar
los datos basados en una condicién. Por ejemplo, para contar el nimero de apariciones de un texto
0 un namero, dentro de un rango de celdas, se utiliza la funcion CONTAR.SI.

Sintaxis
=CONTAR.SI(Rango; criterio)

Por ejemplo, =CONTAR.SI(A10:A30; "falla”) cuenta la cantidad de celdas que disponen el texto
falla en el rango de celdas de A10 a A30.

=CONTAR.SI(A10:A30; 15) cuenta la cantidad de celdas que disponen el nimero 15 en el rango
de celdas de A10 a A30.

Consideremos ahora la siguiente tabla:

A B

1 Nombre Edad
2 Esteban 18
3 Diego 17
4 Laura 19
5 Mauricio 18
20 Betina 17

Para contar la cantidad de personas que tienen mas de 18 afios de edad escribimos la siguiente
formula: =CONTAR.SI(B2:B20; “>18”)

En este caso se observa un operador l6gico seguido del valor contra el cual se compara, todo
encerrado entre comillas.

Pero también la funcion CONTAR.SI tiene una potencialidad mucho mayor: se puede utilizar
para averiguar el nimero de celdas cuyo contenido es igual al contenido de una celda particular en
la hoja de trabajo, s6lo hay que agregar la referencia de celda como el argumento de criterios de la
funcion.
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Retomemos la tabla del ejemplo anterior. Si deseamos contar cuantas personas hay por edad
podemos construir una nueva tabla, por ejemplo desde E1, como se observa en la tabla siguiente:

A B C D E F
1 Nombre Edad Edad Cantidad
2 Esteban 18 17
3 Diego 17 18
4 Laura 19 19
5 Mauricio 18 20
20 Betina 17

En la celda F2 podemos escribir la siguiente formula: =CONTAR.S1(B2:B20; E2)

Analicemos juntos: ¢Qué contiene E2? E2 contiene el valor 17. Entonces, la funcién estara
contando cuantas celdas con el valor 17 aparece en el rango B2 a B20. ¢Pero cudl es la ventaja de
este método? Que con algunos ajustes podemos copiar esa formula al rango F3:F5, que contienen
las edades de 18 a 20 afos. ¢Y cuéles son esos ajustes? Simplemente tendremos que aplicar
referencia absoluta en las filas para que no se mueva el rango a analizar. La férmula resulta:

=CONTAR.SI(B$2:B$20; E2)

Por ultimo, avancemos un paso mas y nos planteamos: ¢Puedo saber cuantas personas superan el
promedio de edad? Sabemos que vamos a necesitar unir dos elementos: el operador mayor (>) y
la funcion PROMEDIO.

Pero para resolver esto vamos a aprender algo mas...
Cuando queremos especificar una expresién distinta de la igualdad que haga referencia al
contenido de una celda de la hoja de calculo o queremos incluir una funcién en el argumento del
criterio, debe incluir al operador entre comillas dobles y luego agregar el signo & (operador de
concatenacion) antes de la referencia de celda o funcién, de la siguiente forma:
=CONTAR.SI(B2:B20; “>”&PROMEDIO(B2:B20))

Funcion SUMAR.SI
Esta funcion permite calcular la suma de los valores en un rango que cumplan ciertos criterios.
Sintaxis

=SUMAR.SI(Rango; criterio; Rango de suma)

El primer argumento de la férmula contiene el rango donde esté el criterio que se quiere evaluar.

El segundo contiene el criterio a evaluar.

El tercer argumento contiene el rango donde figuran los valores que se han de sumar si cumplen
con el criterio establecido.

Por ejemplo:
=SUMAR.SI (A2:A5; ">1500"; B2:B5)

Suma los valores de las celdas del rango B2 a B5 que contengan en el rango A2 a A5 un valor
superior a 1500.

Con la funcion SUMAR.SI también se puede aplicar lo que vimos anteriormente en la funcion
CONTAR.SI.
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PRACTICA N° 4: Ejercicios de logica.

Ejercicio 1

En la siguiente tabla, en la columna Seleccionado 1 se debe escribir una funcion légica, que
muestre VERDADERO en aquellos renglones que verifiquen que el estudiante sigue Ingenieria

Civil y los que simultdneamente hayan ingresado antes del 2015, en caso contrario mostrar
FALSO.

Apellido i'?;g?eiﬁ Carrera | Seleccionado 1 | Seleccionado 2 | Seleccionado 3
Alvarez 2010 Clv
Benitez 2015 IND
Bessone 2015 AGR
Bianchi 2013 ECA
Blanco 2015 Civ
Castro 2013 ETA

Agregar otra columna, Seleccionado 2 donde se utilice la funcién logica utilizada en Seleccionado
1, pero usando un anidamiento adecuado para que muestre el apellido del estudiante en vez de
VERDADERO y en lugar de FALSO dejar la celda en blanco.

Agregar a la derecha de la columna anterior, otra columna cuyo encabezado sea Seleccionado 3.
En dicha columna escribir una funcion logica que muestre VERDADERO en aquellos renglones
cuya carrera sea de Civil o Electrdnica.

Ejercicio 2

La siguiente tabla contiene las notas del primero y segundo examen de un grupo de estudiantes.
Completar la cuarta columna (;Aprobd?) con una funcién légica tal que sea VERDADERO si
ambas notas son simultaneamente mayores o iguales a 6 y FALSO en caso contrario.

Apellido | Notal | Nota2 | ¢{Aprobé?
Alvarez 6 8
Benitez 10 10
Bessone 4 8
Bianchi 2 3
Blanco 8 3
Castro 7 9

Agregar una quinta columna y alli utilizando la misma funcion de la cuarta columna, y modificar
la formula para que muestre el texto “Si” en caso verdadero o “No” en caso contrario.

FCEIA - UNR Curso Introductorio de Informatica Pag. N°35



Ejercicio 3

1) La céatedra decide realizar una instancia de recuperacién, para lo cual en la
columna Condicion 1 debera aparecer las palabras “Aprobd” o “Recupera” de acuerdo a
la siguiente consigna:

= “Aprobo” debe tener aprobadas ambos examenes (>=6)
= “Recupera” al menos un insuficiente.

Apellido | Notal | Nota 2 | Condicién 1
Alvarez 6 8
Benitez 10 10
Bessone 4 8
Bianchi 2 3
Blanco 8 3
Castro 7 9

2) Agregar a la derecha de la columna Condicion 1, una columna que se llamara Condicion
2 para que aparezcan las palabras “Aprobd”, “Recupera” o “Libre” de acuerdo a la
siguiente consigna:

= “Aprobd”: debe tener aprobados ambos exdmenes (>=6).
= “Recupera”: un examen aprobado y uno insuficiente.
»  “Libre”: ambos examenes son insuficientes.

3) Agregar a la derecha de la columna Condicién 2, una columna que se llamara Condicion
3 para que aparezcan las palabras “Aprob6” o “Recupera N1” o “Recupera N2” o
“Recupera Ambas” de acuerdo a las consignas dadas.

= “Aprobd”: debe tener aprobados ambos examenes (>=6).

= “Recupera N1”: primer examen insuficiente y el segundo aprobado.
= “Recupera N2”: primer examen aprobado y el segundo insuficiente.
= “Recupera Ambas”: ambos examenes son insuficientes.
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PRACTICA N° 5: Férmulas y funciones.

Ejercic

iol

La planilla siguiente contiene el listado de los vendedores de una empresa y los datos
correspondientes al mes de julio.

Se necesita calcular el total a cobrar por cada vendedor, sabiendo que:

1.

2.
3.

Se pide

El sueldo basico de los vendedores depende de su categoria, siendo de $89.000.- para la
categoria 1y de $75.000.- para la categoria 2.

La comision por ventas es el 5% del total de ventas.

Se descontard un 3% del sueldo béasico por cada dia que no haya ido a trabajar, siempre y
cuando la cantidad de ausencias sea mayor a 2 dias.

elaborar en la Hojal (nombrarla como JULIO) las férmulas necesarias para completar las

columnas vacias y, luego, aquellas para responder a las siguientes preguntas:

a. ¢Cuantos vendedores de cada categoria hay?
b. ¢Cuantos vendedores cobran mas de $150.000?
c. ¢Cudl es el total de dinero destinado a pagar sueldos para los vendedores de cada
categoria?
d. ¢Cuantos vendedores tuvieron mas de 2 ausencias en el mes?
e. ¢Cuanto es el total de comisiones a pagar a los vendedores de la categoria 1?
N° ; TOTAL DE CANT.DE |SUELDO| COMISION TOTAL A
LEGAJo | VENDEDOR | CATEGORIA VENTAS AUSENCIAS |BASICO | POR VENTAS [P0 COBRAR
107  |Alvarez, M. 1 $ 165.000,00 0
114  |Flamini, A. 1 $ 170.000,00 1
129 |Gémez, P. 2 $ 168.400,00 1
108  |Hoffman, E. 1 $110.000,00 1
144  \olpi, C. 2 $ 189.500,00 0
116  (Spina, D. 1 $ 100.000,00 3
143 |Nufiez, F. 1 $ 124.000,00 2
142 |Pasos, C. 1 $ 138.000,00 4
115 [Rella, S. 2 $ 155.500,00 2
119  [Freyer, M. 2 $ 69.000,00 4
140 |Bachar, S. 1 $ 189.750,00 0
Ejercicio 2

Retomando la planilla de calculo “Aseguradora” (Ejercicio 2 de la Practica 3) resolver los
siguientes enunciados en las hojas que se detallan.

Hoja Planilla “Datos ’— Parte A

1.

2.

Insertar una columna a la derecha de la columna que contiene el nimero de péliza que
tenga como titulo “Codigo”. En dicha columna, utilizando la funcion CONCATENAR se
creara el codigo del automovil sabiendo que se compone de las 2 primeras letras del
origen, seguido de un guion, luego los ultimos 4 ndmeros de la péliza, continuado por la
barra (/) y finalmente los ultimos dos digitos del afio del modelo. Por ejemplo, para el
primer caso quedaria: EE-8352/14.

A la derecha de la columna de Fecha de Poliza agregar otra con titulo “Vencimiento
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Poliza”. En la misma se calculara el vencimiento de la poliza sabiendo que ocurre un afio
después de haberla realizado.

3. A la derecha de la columna anterior incluir otra mas donde se calcule los dias que faltan
para el vencimiento. Proponga un titulo acorde.

Hoja Estadisticas

1. Completar la tabla creada en el ejercicio 2 de la practica 3 utilizando las funciones
correspondientes. ;Qué ventajas encuentra respecto a lo realizado anteriormente?

2. ¢Qué interpretacion le asigna a los valores negativos en los dias de vencimiento?
Calcular el promedio de la antigiiedad.

4. Modificar la férmula anterior de modo que el valor se presente redondeado.

Hoja Planilla “Datos ”— Parte B

1. Agregar una columna con titulo “Cobertura total”. Escribir una férmula que determine si
el automoévil puede entrar en esta categoria 0 no. Para esto tener en cuenta que si el auto
supera los 180.000 kilémetros no se podra hacer este tipo de cobertura.

2. Agregar una columna a la derecha de la anterior que calcule el “Valor Anual del Seguro”
teniendo en cuenta que es el 4% del Valor Asegurado Base. Ademas, tener en cuenta que
a los automdviles de China o de EEUU, y que también sean Sedan se les hara el 10% de
descuento. El Valor debe estar expresado en Pesos Argentinos.

Calcular el total de ingreso por polizas. ;Donde es conveniente colocar este valor?

4. Agregar otra columna en la cual se podré visualizar los automdviles que les corresponde
realizar una Revisién Técnica extra. Aquellos son los que cumplen con las siguientes
condiciones:

e Origen EEUU y automotor con afio entre 2008 y 2014, inclusive;
e Origen Argentina y automotor con mas de 200.000 kilémetros;

e Aquellos que tengan mas de 15 afios de antigiiedad.

Hoja Estadisticas | SUMAR.SI'y CONTAR.SI

Resolver las siguientes situaciones problematicas. En el caso de que sea necesario, crear las tablas
necesarias para la resolucion.

1. ¢Cuéntos automoviles tienen mas de 10 afios de antigliedad? ;Y 15 0 méas?
2. (Cuanto se recauda por los automdviles tipo “camioneta”?.

3. ¢Cuantos son los automdviles de origen Brasil o China?
4

¢Cuadl es el valor asegurado total de los automoviles cuyo valor asegurado supere los
$300.0007.

¢Cual es el kilometraje promedio de los modelos 2012 en adelante?

o

6. Determinar la cantidad de automdviles por modelo. ¢ Cuél es la recaudacion por modelo?

7. Por origen: ¢Cuéntos autos hay? ¢Cual es el valor asegurado total? ;Y el valor asegurado
promedio?
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Ejercicio 3
En el Ejercicio 1 de la Préactica 2 agregar 5 articulos mas a la lista y actualizar los valores de los
escritos.

Ademas, escribir las siguientes formulas:

1. Debajo de la ultima tabla:
a. Calcular el mayor precio de lista;
b. Colocar la cantidad de articulos cuyo stock es menor que el minimo;
c. Contar cuantos precios de lista son menores a $600.

2. En la columna G calcular el tiempo transcurrido desde la dltima reposicion de cada
articulo.

3. Si el tiempo calculado es mayor a un afo, colocar un cartel que diga “jREPONER
URGENTE!”. Si es menor a un afio, que aparezca la cantidad de dias que faltan para
cumplirlo y si es un afio exacto, hacer el promedio de la columna de STOCK.

4. Utilizando Formato condicional para marcar en color rojo aquellos articulos cuyo valor
sea mayor a $500.-

FCEIA - UNR Curso Introductorio de Informatica Pag. N°39



Graficos

Un gréfico es una representacion de datos utilizando herramientas visuales de manera que los
destinatarios puedan comprender facilmente grandes cantidades de informacion de una manera
visual. Permiten realizar analisis que ayudaran en la toma de decisiones.

¢, Qué quiero mostrar?

Lo primero que debemos hacer al momento de realizar un gréfico es tener en claro qué queremos
transmitir con el mismo y quién sera el destinatario de dicho gréafico. Eso determinard el tipo de
gréfico, el nivel de detalle que mostrara dicho gréfico, los valores en los que se expresard, etc.

Por ejemplo, si gqueremos comparar los precios de diferentes productos sustitutos o mostrar la
evolucidn del precio de un producto en un periodo determinado, utilizaremos diferentes gréficos
gue serviran de manera apropiada a dicho objetivo.

¢, Queé grafico se usa para ello?

Una vez que determinamos qué objetivo tendrd nuestro grafico, podemos elegir qué tipo de
grafico se ajusta mejor a mostrar los datos necesarios para cumplir dicho objetivo.

Hay diferentes tipos de graficos disponibles, repasemos los 3 tipos mas utilizados:

Gréfico de columnas: compuesto por columnas cuya direccién sera vertical, que representan un
total de alguna medida. Nos permiten comparar diferentes medidas/atributos entre unos y otros.

Consumo energético
por estacién

35000
30000
25000

2 0000

[=)

S 15000

w

s

& 10000

5000
o 18486 25308 24826 30503

Verano Otofo Invierno Primavera

Estacion

Gréfico de circulo: representa la proporcién sobre el total que corresponde a cada categoria. En
este tipo de gréfico, prevalece la visualizacion de las proporciones en vez de la comparacion de
totales.

Consunmo energético
por estacion

H Verano

u Otofio
Inviemo

= Primavera
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Grafico de linea: permite mostrar la evolucion de un atributo a lo largo del tiempo. En general se
utiliza el eje x para representar series de tiempo y en el eje y se muestran los valores del atributo
para cada uno de los valores de dicha serie.

En este tipo de grafico podemos ver tendencias (crecimiento o decrecimiento), ciclos,
comportamientos particulares, etc.

Ejemplo:
Evolucion del consumo energético
Ario 2019
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22 39 R RIRAEZ2 292325232372 2YE 3
Preparar los datos
En algunos casos, los datos con los que contamos para realizar y Consumo
s , . . . Estacion Fecha energético
el grafico estan listos para su uso, es decir, no requieren de un diario [KW]
procesamiento adicional. Por ejemplo, en el grafico de linea, Verano | 01/01/2019 | 230
P Verano | 02/01/2019 396
contamos con la tabla que vemos a la derecha (que continta Verano 1 03/01/2019 | 250
para todo el afio 2019). Verano | 04/01/2019 | 203
. i Verano | 05/01/2019 236
En ese caso, simplemente con seleccionar los datos de Fecha Verano | 06/01/2019 [ 326
y Consumo (incluyendo los encabezados), podremos realizar gerano SOl
el grafico de linea mostrado anteriormente. Verano | 09/01/2019 | 264
Verano | 10/01/2019 302

Sin embargo, hay otros casos donde los datos requieren un procesamiento adicional, en el cual es
necesario construir una tabla auxiliar, para obtener los nimeros correspondientes a los atributos a
graficar. Como los gréaficos no realizan calculos, los mismos debemos realizarlos previamente y
presentarlos en una tabla auxiliar, que serd de donde tomaremos los datos para construir el grafico
requerido.

Por ejemplo, para realizar el grafico circular y el de barra de Consumo energético por estacion,
mostrados anteriormente, donde se muestra el total consumido por estacion, dichos datos deberan
obtenerse de la tabla de Consumo diario, armando una tabla auxiliar por estacion como se ve a
continuacion:

Estacion Consumo
Verano 18705
Otofio 24736
Invierno 26240

Primavera 31606

En esta tabla auxiliar se observa que estan los datos a graficar (18705, 24736, 25240, 31606) y los
encabezados (Estacion y Consumo) que nos ayudan a interpretar los valores. También, en este
caso, se explicita a qué estacion corresponde cada uno de los datos. De esta manera sabemos que
el Consumo de Otorio es 24736. Ante la ausencia de alguno de los textos en negrita no
podriamos tener en claro la informacion.

Observacién importante: los graficos trabajan sobre valores numéricos, es decir, no podemos
graficar datos en formato de texto.
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El asistente para realizar graficos
El primer paso para la generacion de un gréafico es la seleccion de los datos que se quieren
representar. jSiempre se grafican valores!

Una vez marcados los datos a graficar se utiliza el Asistente de graficos que servira de guia en el
proceso.

El Asistente de gréficos no es mas que un conjunto de cuadros de didlogo que permiten la
realizacion de un gréfico paso a paso. En cada cuadro de didlogo se debe completar y seleccionar
las diferentes opciones. También permitird cambiar y agregar elementos al gréfico.

Crear un grafico
Se puede crear un grafico en la hoja que contiene los datos a graficar o en cualquier otra hoja del
libro, incluso en una hoja nueva.

1. Se debe seleccionar las celdas que contienen los datos a representar en el grafico.

Si se desea que los rotulos de las filas y/o columnas aparezcan en el grafico, se deben
incluir en la seleccién.

2. Hacer clic en el icono Insertar grafico en la barra de herramientas, que también se

encuentra en el menu Insertar. @
3. Aparece el Asistente para construir el grafico, como se observa en la siguiente figura.

Asistente de graficos g|
Pasos Seleccione un tipo de grafico
- e 1l Columna
1. Tipo de gréfica —
3y - B Barra
2. Rango de datos |§ Cireuln
3. Series de datos @ Area
Mormal
4, Elementos de graficos @ Linea
l:ié W {dispersion) [wista 30 |Realista
& Burbuja Forma
@ Red
ftn Stock Cilindra
Iﬁ Linea v colunina Cono
Fir Arnide:
<< Regresar Siguiente == ] [ Finalizar ] [ Cancelar

El asistente de graficos

Primer paso — Seleccione un tipo de gréafico

En este cuadro, se encuentran los gréaficos disponibles, que pueden ser lineas, areas, columnas,
barras, circulos, graficos XY, red, etc., y sus variantes en 3D, con un dibujo aclaratorio de cada
uno.

Se debe seleccionar el tipo de grafico mas conveniente para los datos que se van a representar.
Una vez elegido el gréfico, se pulsa en el boton Siguiente.

Sequndo paso — Seleccién del rango de datos

En este paso, se define el rango de valores a graficar.

Se puede escribir el rango de celdas que contienen los datos que hay que incluir en el gréfico, o se

puede seleccionar el rango de celdas con el mouse. Para ello usar el botén@l. El rango de datos
se debe referir en forma absoluta, anteponiendo el nombre de la hoja por ejemplo
$Hojal. $A$1:$A$14

Se debe indicar si los datos estan organizados en filas o en columnas.
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Primera fila como etiqueta
Utiliza las entradas de la fila superior de la seleccion a modo de etiquetas del rango de datos.
Primera columna como etiqueta

Utiliza las entradas de la columna de la izquierda de la seleccion como etiquetas para el rango de
datos.

Tercer paso — Series de datos

En este cuadro de didlogo aparecen los rangos de datos para cada serie con la etiqueta
correspondiente. Se pueden agregar otros rangos e incluso eliminar alguno si es necesario.

Cuando se finalice esta etapa se pulsa el boton Siguiente para continuar.

Cuarto paso — Elementos del grafico

En este punto del asistente se define el titulo del gréfico, el subtitulo, el nombre de los ejes, y la
ubicacion del cuadro de leyendas. Al hacer clic en Finalizar el gréafico aparece en la hoja.

Modificacion de un gréfico existente

Para activar el grafico, sélo hace falta hacer un clic sobre él. Al hacerlo, aparecen unos pequefios
cuadrados verdes en las esquinas de las aristas que delimita el gréafico y en el punto central de las
mismas, son los puntos de control. Arrastrandolos con el mouse se puede cambiar el tamafio del
grafico. También es posible arrastrar el grafico completo para reubicarlo en la hoja, copiarlo y
pegarlo en el procesador de textos.

Para modificar los elementos integrantes del grafico, se debe hacer doble clic sobre el gréfico,
aparecera automaticamente la barra de formato la cual se muestra en la figura siguiente. En caso
de que esto no ocurra, se puede activar la misma desde el mena Ver - Barras de herramientas.

A cada uno de los elementos que forman parte del gréafico se le puede cambiar el formato a gusto.

archivo  Editar  Wer Insertar Formato  Hetramientas Veptana Svuda
T E-E2H= @& By & .
[ |Farmato de seleccion iﬂ']_j SE: NS

Leyvenda
Titulo principal
Subkitulo

Eje ¥
Titulo del eje »

Eje '

Titulo del eje v

Cuadricula mayvaor del eje ¥
Serie de datos "Columna O

Formato de area grafica...

Al ir desplazando el mouse sobre el grafico, éste muestra un Insertar thuios. .
pequefio recuadro con el nombre de la zona sobre la que pasa, de Insertar/Elminar gies. .
esta manera se sabe lo que se selecciona si se hace clic. Eliminar leyendas

Cuando se tiene el gréafico seleccionado, las opciones que los | (&b Tipode aréfico...
menUes presentan son diferentes, y varian segun sea el elemento del Rangos de datos. ..

grafico seleccionado. ,
Copiar

B o

Otra manera de dar formato a uno de los elementos del grafico es,
una vez seleccionado, hacer clic en el menu contextual del mismo,
con boton derecho del mouse, aparece como se muestra en la
siguiente figura.

Pegar
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Las opciones para aplicar formato al area del grafico presentan tres fichas: Borde, Area y
Transparencia. La etiqueta Bordes permite actuar sobre los bordes del grafico. La etiqueta Area
permite modificar el color del fondo y con Transparencia se puede aplicar transparencias en
porcentaje y degradados de color.

Para abandonar el modo de edicién del gréafico, se debe hacer clic en cualquier lugar de la hoja.

Agregar valores numéricos o categorias al grafico.

Para ver los datos en cada una de las categorias, se debe pulsar el botén derecho del mouse sobre
el grafico y se despliega el menu 1, del cual se debe elegir “Insertar etiquetas de datos”. Si se
quiere mostrar el %, se debe clickear sobre el dato que se muestra sobre la categoria y pulsar el
boton derecho del mouse, donde se despliega el menu 2. Elegir “Formato de etiquetas de datos”.
Entonces aparece el cuadro de opciones 3. Seleccionar “Mostrar valores como porcentajes” y
deshabilitar “Mostrar valores como nimeros”.

1 Forrmato de series de datos...

Insertar etiquetas de datos

wh Tipo de grafice...
Eangos de datos...

2 Eormato de series de datos...
Formato de etiquetas de datos...

Eliminar etiquetas de datos

‘-:_-:]_- Tipo de grifico...
Bangos de dates...

Lnzpman o 34400 Py W Herer c ot Coksmea O
Vi e dabon (ot | [Fchs i Bt

B §pemtn B e

TR
Uenba
[Lssre
[ESSTE

Ermadir

o4 Conar

o Lortar D = e
Copiar

L Copaar

B Pegar =
B8 Pegar ——

Un gréfico esté vinculado a los datos con los cuales se genero
y se actualiza automaticamente al cambiarlos.
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PRACTICA N° 6: Graficos.

Ejercicio 1
Tomando como base el ejercicio “Aseguradora” y los datos de la hoja Estadisticas, realizar en la
hoja Gréficos los siguientes graficos.

Aclaracion: los valores en este ejercicio son solo a modo ilustrativo, por lo que seguramente sean
distintos a los que tengas en tu planilla.

Circular, que muestre la proporcion de autos por origen.

Proporcién de autos
Por ORIGEN

17% 22%

mArgentina = Brasil mChina mEEUU

Barras, donde se visualice el valor asegurado promedio por origen.

Valor Asegurado Promedio

$ 0,00 $ 150.000,00 $ 300.000,00 $ 450.000,00
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Circular 3D, que resume el valor total asegurado por origen de auto.

Valor Asegurado Total
Por ORIGEN

® Argentina
Brasil

® China

mEEUU

$1.420.493,11

$2.103.283,58

$1.041.263,42

Dispersion XY, que muestre el valor asegurado total en funcion del afio.

Valor asegurado
Por ANO

$ 1.200.000
$ 1.000.000

$ 800.000

$ 600.000
$ 400.000

$200.000 -

Ejercicio 2

1. A partir de la siguiente planilla generar, en distintas hojas, las gréaficas que se mencionan,
teniendo en cuenta que el tamafio de los tipos de datos no debe ser mayor de 10 y los
titulos en tamafio 12.

ler.cuatrimestre | 2do.cuatrimestre | 3er.cuatrimestre
Norte 70 160 230
Sur 400 420 290
Centro 150 280 185

2. Posteriormente, cambie los valores de la planilla y observe si se modifican los gréaficos.
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Un gréfico de columna

Venta de cada regién - Periodo

450

350

H Norte
W Sur
Centro

250

150
100

8

1er.cuatrimestre 2do.cuatrimestre 3er.cuatrimestre

Un gréfico circular

% DE VENTAS EN EL
2do. CUATRIMESTRE

Norte 19%

Centro 33%

Sur 49%

¢COmo se obtienen los valores en porcentajes del total?

Un gréfico circular que relacione valores totales.

TOTAL DE VENTAS EN EL ANO

860

W 1er.cuatimestre M 2do.cuatrimestre  3er.cuatrimestre

Sugerencia: cambiar los colores y grados de transparencia de cada sector para dar una apariencia
mas profesional al gréfico.
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Un gréfico de lineas.

VENTA ANUAL EN LA ZONA CENTRO

300
250
200

150

(KG)

100

50

0
1er.cuatrimestre 2do.cuatrimestre 3er.cuatrimestre

Ejercicio 3
Tabular la funcién ¥ =05x* +2x—5 y =05x2+ 2x — 5 para valores de x € [10;10]
x € [-10;10] con un Dx = 0,5 Ax = 0,5. Obtener la siguiente grafica mediante un gréfico XY.

FUNCION CUADRATICA
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Listas como Tablas de Datos

En una planilla de calculos se puede utilizar facilmente una lista como si fuera una tabla de una
Base de Datos. Una lista proporciona ciertas caracteristicas que permiten la administracion y el
analisis de grupos de datos relacionados en una hoja de célculo. Estas acciones pueden ser
busquedas, clasificaciones o célculo de subtotales. Una lista se puede ordenar en forma
ascendente o descendente, o puede ser filtrada para mostrar Unicamente los datos que satisfacen
ciertos criterios que se especifican.

Para usar el mismo léxico de una Base de Datos: las columnas de la lista serian los campos en la
base de datos; los rétulos de las columnas de la tabla son los nombres de los campos; y cada
fila de la lista un registro en la base de datos.

Por ejemplo,
& | B | C | D | E | F

B-271 Brawo Graciela F k1l
C-36 Serrano Diana F 47
085 Cedlacce Alan Il 26
C-B55 Calvo Alicia F 56
M-B07 Malbandian | Guillermo Il 9
5-240 Gonzalez FPablo Il g0
5-705 Gimenez Gonzalo il 34
5-756 Gutierrez Marcos il IL
[-704 Insualrre Monica F o3
£-992 Sanchez Federico il 18
M-704 Marman Patricia F 77
M-754 Mocioni Roberto il 72
R-215 Renice Silvia F g0

Ordenar

Al ordenar una lista se organizan las filas en funcion del contenido de una columna.

Para ordenar los datos de una lista se utiliza el comando Ordenar del men( Datos.

Por ejemplo,
Antes de ordenar Después de ordenar por vendedor
A B [ ¢ | D o] B [ ¢ | D
1 | Fecha Vendidopor Region Ventas 1 |Fecha Vendidopor Region Ventas
2 |Junio  Dodsworth  Note 1625 2 |Abril  Callahan Oeste 9.700
3 |dunio  Devalio Ceste 3100 3 |Junio Dawolio Ceszte 3100
4 |Junio  King Sur 3.800 4 |Junio  Dodswwarth  RNote 1625
S |Agosto Fuller Sur 1.550 S |Agosto Fuller Sur 1.550
E |Agosto Suyama Mote 1.000 E |Abril  Fuller \West 1.200
¥ |Abril Fuller Oeste 1800 Y |dunio King Oeste 2000
2 |Abril  Callahan Oeste 9700 2 |Mavo Peacock Oeste 2400
9 |Mayo  Peacock Oeste | 2400 9 |Mavo Peacock Mote 2100
10 [Mayo Peacock Morte 2100 10 [Agosto Suyama Morte 1.000
11 |Julie [Suyama MNotte 3.200 11 | Julic Suyama Motte 3.200
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Filtros

Esta herramienta se utiliza para “filtrar” informacion de forma rapida y facil.

Como se puede ver en la lista del ejemplo anterior hay datos en algunas columnas que se repiten,
por ejemplo, en la columna Region. Puede ser el caso que se necesite ver sélo las ventas en la
region Norte. El filtro busca todos los datos que coincidan con esa Region y los muestra por
pantalla, ocultando las demas filas.

Para colocar el filtro, se debe seleccionar dentro del ment Datos el comando Filtro y alli Filtro
automatico.

Este filtro automaticamente inserta la marca Elsobre cada columna de datos de manera que se
pueda posteriormente seleccionar la informacion que se desea ver.

Datos

Definir area. ..

Seleccionar area. ..

Qrdenar...
Subtotales... =7 Filtra estandar. ..
L alidez... Filtro avanzada, .,
Eliminar filkro
Dcultar AutoFilkro
A |8 | ¢ | b0 | E | F
1] - . L - - -
2 |BZN Bravo Graciela F )
3 |C-36 Serrano Diana F 47
4 |C-585 Cedlacce Alan I 2k
5 |C-B55 Calva Alicia F 56
B |n-B07 Malbandian  Guillerma il 9
7 |G-240 Fonzalez Fablo I Gl
8 |G-705 Gimenez Ganzala gl 34
8 |G-756 Gutierrez Marcas il 74
(O f-704 Insualrre Monica F 53
[1 J7-952 Sanchez Federico gl 18

La manera mas facil es desplegar la lista que aparece en la flecha, y seleccionar la opcién que se
quiera filtrar. También se puede predeterminar el filtrado, colocando un criterio en la ventana
que se abre al seleccionar el Filtro estdndar. Por ejemplo filtrar todos los socios menores a 30
afios, resulta:

A | B | C | D | E | F
|_|c-585 Cedlacce  Alan M 26
i |mM-807 Malbandian  Guillermao ] a
1_}_’—992 Sancher Federico I 18
g |
0

Cuando sea necesario ver todos los datos solo se debe seleccionar la opcién todo en las listas
desplegables de los rotulos de campos.
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Filtro avanzado

El Filtro avanzado se utiliza para extraer datos que concuerdan con un criterio que se especifica
en la misma planilla de calculos.

Para ejemplificar, la siguiente planilla es una tabla con encabezados CODIGO — DESCRIPCION
— CANTIDAD - PRECIO UNITARIO y TOTAL. EIl criterio debe referirse a uno de estos
campos.

El criterio utilizado en este ejemplo es Cantidad mayor a 5. Para realizarlo se escribe en un
sector de la planilla CANTIDAD como titulo y el criterio debajo (>5). Para realizar el filtrado se
selecciona del meni DATQS, Filtros y luego Filtro especial y se completan los datos:

Al aplicar el filtro se copian todos los campos. En caso de ser necesario se eliminaran aquellas
columnas que no sean necesarias como parte de los resultados.

Filtro especial E

Leer criterios del filtro en

- niov definida - w | |[$Hojal. $e$15:$G416 (& ] _
_
Opciones
[C] mawisculas/mirisculas [C] Expresién corriente
El intervaln contiene etiquetas de columnas [ sin duplicadas
Escribir resultados en... Persistente
- nio definido - w | |$Hojal . $A%18 (]
Area de datos: $Hojal $1$21 (Sin nombre)
A B C o E F | G
1 | CoDIGoD DESCRIPCION CANTIDAD [ PRECIO UNITARID TOTAL
2 T Televisor 21" 9 §1.020 00 $9.180 00
3 [ Cocina 4 hornallag homo oz G §1.280 00 §7 580,00
4 T Televisor LCD 24" 4 $2.430 00 $9.72000
g C Anafe 3 $2.120 00 $6.360,00
6 C Cocina 4 hornallas acero 5 §3.100,000  $15.500,00
7 T Televisor 29" iy $230000] §45.300,00
& R Radio An/FM 10 $165 00 $1.650,00
9 H Freezer 4 3 §a70,00 $2.610)00
10 R Radiograbador GX-1200 5 §240 00 $1.200,00
11 H Heladera 3400ts cifreezer 4 §3.045 00 $12.180,00
1z T Televisor LCD 32' 4 §3.400,000  $13.600,00
13 F Hadio AM 10 Fa0 00 $aa0 00
14 |
15 | CANTIDAD )
16 / \ 5
17
% | CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD [ PRECIO UMITARID TOTAL
19 T Televisor 21" 9 §1.020 00 $9.180,00
20 [ Cocina 4 hornallag homo oz G §1.280 00 §7 580,00
21 T Televisor 29" 21 §2.300,00  $48.300,00 . )
R [|Radio AM/FM 10 $16500)  $1.650,00 Criterio
Resultado
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Subtotales

Es posible calcular automaticamente valores de subtotales y de totales generales en una lista.

Para insertar subtotales, primero se debe ordenar la lista para agrupar las filas cuyos subtotales se
desea calcular. Después pueden calcularse los subtotales de cualquier columna que contenga
nameros.

También, se puede calcular los subtotales con una funcién de Suma, de Promedio, o simplemente
Contarlos. Asi mismo, calcula los totales generales. Los valores del total general se obtienen a
partir de los datos de detalle y no de los valores de las filas de subtotales.

Para ejemplificar, si se utiliza la funcion Contar en el ejemplo anterior para hallar cuantos varones
y cuantas mujeres hay, primero se debe ordenar la lista por la columna Sexo, de tal manera que
luego sea ldgico aplicar el calculo de subtotales. Se selecciona Subtotales del menu Datos. Se
selecciona el campo por el cual se quiere ejercer la accion (Agrupar por), luego qué funcién se
quiere ejecutar (Usar funcion) y por ultimo donde se agregan los subtotales (Calcular subtotales
para).

X
Grupo 1 IGrupo 2 | Grupa 3 I Qpcianes |
Calcular subtaotales para Usar funcion
— o
| Apelida
| Mombre Promedio
| Sex0 IEFS
v Edad i,

Praducto

Cantidad {sdlo numeros)
DesvEst (Muestra)
DesvEstP (Poblacion)
Warianza (Muestra)

warP (Poblacian)

Aceptar I Cancelar | Avuda | gestablecerl Eliminar |

Luego de aplicar esta accion se obtiene la siguiente planilla:

1] 2| =] A | B | E | D [ E [
| 1 |Legajo Apellido Mombre Sexo Edad

[ [ - |2 |C-36 Cerrano Diana F 47

|3 |I-704 Insua Manica F a3

4 |C-BE5 Calva Alicia F a6

| & |T-258 Tiwari Marma F B7

B |R-75 Famirez Mabel F ala]

L7 [N-FO4 Marman Patricia F Iri

- | 8 [R-215 Reznick Silvia F EiEII
= [ 8 | Cuenta F 7

[ - | 10 |[B-271 Banvin Carlos I 31

11 | M-807 Malbandian | Guillermao fl 9

12 | 25952 Zimmermann Federico i 15

13 |C-585 Cedlacek Alan i 26

14 |G-705 Gimenez Ganzalo fl 34

15 |L-78 Udlecich Alberto fl 52

16 |M-755 Maociani Roberta fl 72

17 |G5-75k8 Gutierrez Marcos fl 74

= |18 |G-240 Gonzalez FPahlo fl ad
= [19] Cuenta M 9
= |20 | Cuenta gene 15
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PRACTICA N° 7: Ordenamiento, filtrado, subtotales.

Ejercicio 1 Continuacién del ejercicio “Aseguradora”
Presentar la tabla ordenada:

1. Alfabéticamente por origen;

2. Por modelo de manera descendente;

3. Por origen ascendente y modelo descendente;

4. PormodelodelaZalaAypororigendelaAalaZ.

Realizar los siguientes filtros:

1. Filtrar los autos de tipo Sedan;

2. Anadir al filtro anterior los autos de origen EEUU,;

3. Borrar los filtros anteriores:

4. Filtrar los autos de modelo entre 2000 y el 2009 inclusive.

Ejercicio 2
Confecciona la siguiente planilla de datos.

Codigo |Descripcién Cantidad | Precio Unitario Total
T Televisor Smart 43" 9 $ 97000
C Cocina 4 hornallas horno luz 6 $ 128000
T Televisor QLED 55" 4 $ 194030
Cc Anafe 3 $ 21000
C Cocina 4 hornallas acero 5 $ 134000
T Televisor Smart 32" 21 $ 76000
R Auriculares Over Ear Bluetooth 10 $9050
H Freezer 4 3 $ 62000
R Radio banda mundial 5 $ 11050
H Heladera 340 litros c/freezer 4 $ 163020
T Televisor 21" 4 $ 34000
R Parlante inalambrico 10 $ 15200

1. Ordena la tabla en forma ascendente por TOTAL. Ordena la tabla en forma descendente
por CANTIDAD y en forma ascendente por PRECIO UNITARIO.

2. Inserta una columna a la izquierda de CODIGO para enumerar los articulos de la lista
(encabezar como NRO.)

3. Utilizando filtros realizar las siguientes actividades:
a. Visualizar todos los registros cuya CANTIDAD sea 4.

b. Ademas de la condicién anterior, visualizar los registros cuyo PRECIO
UNITARIO sea $21.000.

c. Deshaga el filtrado anterior.

d. Seleccionar aquellos registros cuyo campo TOTAL tenga un monto inferior a
$190.000.-

e. Seleccionar los registros cuya CANTIDAD estd comprendida entre 5 y 8
(incluyéndolos)

f. Deshaga el filtrado anterior.

FCEIA - UNR Curso Introductorio de Informatica Pag. N°53



Seleccionar los registros cuya CANTIDAD sea mayor a 5 y simultineamente su
PRECIO UNITARIO sea mayor a $50.000.-

Deshaga el filtrado anterior.

Seleccionar los registros cuya CANTIDAD sea mayor a 5 o los que tengan un
PRECIO UNITARIO sea mayor a $50.000.-

Deshaga el filtrado anterior.
Seleccionar los registros cuya CANTIDAD no estd comprendida entre 5y 8.
Seleccionar todas las Radios y los Televisores.

. Seleccionar todas las Radios y los Televisores cuya CANTIDAD sea mayor o

igual a 10, copiando la tabla resultante a partir de la celda B20

4, Paracada CODIGO de articulo:

Obtener los subtotales (por suma) de las columnas CANTIDAD y TOTAL.

Obtener los subtotales (por promedio) de las columnas CANTIDAD y TOTAL,
sin reemplazar el subtotal obtenido en el item a).

Obtener de cuantos articulos consta cada CODIGO.
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Tablas dinamicas

Una tabla dindmica es una herramienta avanzada para calcular, resumir y analizar datos para
realizar comparaciones, ver patrones y tendencias en ellos. Por ejemplo, dada una planilla como
se observa en la figura, se quiere crear tablas dindmicas en hojas nuevas tal que se pueda resumir
las Ventas por cliente, las Ventas por articulo, la tendencia anual de las Ventas por cliente, la
tendencia anual de las Ventas por articulo, asi como analizar las Ventas de cada articulo por
cliente.

En este apartado se describe como crear, modificar, actualizar y filtrar tablas dindmicas.
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1 MES SEMANA | CLIENTE | ARTICULO | CANTIDAD | PRECIO VENTAS

AFnero 1 5 7 2 §125. 53.125 00|
_ 3 |Enero 2 5 1 14 .| 420,00}
— 4 [Enero 3 2 5 2 42, 966,00

5 [Enero 4 4 3 12 | 180,00

6 |[Febrero 1 2 27 7. 729,0

7 _|Febrero 2 52 51 0

8 |[Febrero 3 4 3r $851.0
—9_|Febrero q 52 51664.0
"0 [Marzo 1 52 $1.092.0
"1 |Marzo 2 4 32 5736,0

12 |Marzo 3 4 48 $1.536.0
13 [Marzo 4 31 56510
14 [Abril 1 o7 5486.0

15 |Abril 2 50 §1 01

16 |Abril 3 34 5714.0

17 _|Abril 4 29 667,01

18 |Mayo 1 4 5 §1.125,01

19 |Mayo 2 §336,0

20 |Mayo 3 $1.312,0

21 |Mayo 4 4 51.012.0i

22 |Junio 1 $480.0

Disefiando una tabla dinamica

Como primer paso se debe seleccionar la tabla de datos a usar. Para ello, seleccionar la tabla e ir
al Menti Datos—Tabla dinamica—Crear. Aparece la siguiente pantalla.

Seleccionar fuente @
@ fSeleccion actual z

Fuente externa/Interfaz Ayuda

Una vez que pulsamos Aceptar, aparece un cuadro de dialogo Ilamado Tabla dinamica tal cual se
muestra en la siguiente figura.

-
Tabla dindmica X

Diseic Campos
‘ MES

Campos de pagina conceln
SEMANA
CLIENTE
‘ Campos de columnas ‘ 4 Ayuda
ARTICULO
CANTIDAD
Opciones...
PRECIO
VENTAS

Borrar

Campos de

i Campos de datos

Arrastre los campos desde la derecha hacia la posicién deseada. Mss 2
Resultado

Seleccienar desde $Datos.SAS1:5G849

Resultado en - no definido - $Datos.SAS51

- nueva hoja -
Columnas de totales Filas de totales

[ Ignorar filas vacias [ ldentificar categorias

Agregar un filtro Activar la funcién de ver detalles
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Elementos de una tabla dinamica

En la figura anterior se observan los elementos de una tabla dindmica. A continuacion, se detallan
los campos de la zona de Disefio.

Campos de Pagina, alli ubicamos el campo de una lista que usaremos para filtrar los datos
resumidos por el elemento seleccionado en ese campo. Si cambiamos ese elemento por otro, la
tabla dindmica cambiara para mostrar los datos resumidos asociados a ese nuevo elemento.

Campos de fila los usaremos para agrupar los datos de la lista por ese campo, mostrando el
resultado de esa agrupacion como encabezados de fila.

Campos de columna los usaremos para agrupar los datos de la lista por ese campo, mostrando el
resultado de esa agrupacion como encabezados de columna.

Campos de datos, generalmente resumen datos numeéricos, pero también puede contener texto.
De forma predeterminada los resumimos con la funcion Suma, aunque los podemos cambiar a
otra funcion.

En cada una de estas ventanas se debe arrastrar alguno de los campos que se encuentran a la
derecha del cuadro de diéalogo.

Por ejemplo, si queremos resumir los P
campos CLIENTE vs. VENTA de :
ARTICULOS por SEMANA, deberemos P e
arrastrar el campo CLIENTE al
Campos de fila, el campo SEMANA al — -
Campos de columna y los campos :
VENTAS y ARTICULO al Campos de .
datos.

L i
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.
e
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resumen COmMo Se ODSErVa 8 | g .@m-ge o Ga® & Kue- ¢ B @44 by HZEE0 €
continuacion. Esta tabla se | & o MNCcSle===" Ax¥eMeas 0-2-A-
puede generar en una hoja |« I RE = [w
- ! I
nueva. Esto se realiza pulsando | o e o L= T = [ ¢ [ =
2
[ w=s |  aparece nuevas [: Eul<]
- . 4 |CLIENTE T |Datos 1 2 3 4 [Total R Itad
opciones, seleccionar an i T o i B e R 1 B
13 Suma - VENTAS | $195.0U| $567.00 $714,000  $1.610.00 $3.086,00|
1 8 Suma - ARTICULO 103 109 109 336 657
BeSUItado en —nhueva hoja- | 9 |14 Suma - VENTAS $3.566.00 §1.657.00 $4.56500  §3.817.00 $13.605,00|
10 Suma - ARTICULO 425 325 548 433] 173
Esta nueva hoja puede ser [7° T R R ™ R </ IS 1 I
nombrada como “Ventas por | |iaisims ARnicito T ey
cliente”. mal

En la tabla resumen se observa que entre CLIENTE y SEMANA aparece Datos y alli los campos
VENTAS y ARTICULOS los cuales se le aplicé la funcién Suma. Por lo tanto, aparecen con los
nombres SUMA-VENTAS y SUMA-ARTICULO. La funcién SUMA es la que el programa
asigna por defecto, pero esta la posibilidad de cambiarla. Por ejemplo, si queremos cambiar la
funcion SUMA a CONTAR en el campo ARTICULO, tenemos que proceder de la siguiente
manera.
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Estando en la tabla resumen, marcar
una celda cualquiera y botén derecho
y se despliega un menu del cual se
debe elegir FEditar el disefio...y
aparece nuevamente los campos de la
tabla dindmica.

Hacemos doble clic sobre SUMA-
ARTICULO vy aparecera el cuadro
de didlogo Campo de datos y alli
podemos elegir otra funcion, por
ejemplo la funcién CONTAR

El resultado sera
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o7 v| A B = [sr
A | B [ C E [ F [ G [ H
1_|Fitro
2
3 SEMANAL ]
4 [CLENTE ~IDatos 1 2 3 4 [Total
5 [12 Suma- VENTAS | $2969.00 5214200 53.207,00  52.600,00) $10.908,00)
6 Suma - ARTICULO 427 437 430 318 1612
13 Suma - VENTAS 519600 seArnnl 7100 51610,00 $3.086,00)
3 Suma - ARTICULO 103 | [ Editar el disefio... 33 657]
9 |14 Suma- VENTAS | 535666.00 | Actualizar 53.817.00 $13.605,00)
10 Suma - ARTICULO 425 o 433 1731
11|16 Suma- VENTAS | 54687,00 ¢ —o 52.470,00 $13.202,00)
12 Suma - ARTICULO 322 Ernftes 216 1197,
13 [Total Suma - VENTAS STAT0 oy oy $10.457,00) $40.801,00)
14 [Total Suma - ARTICULO 1277 o D 1303] 5197]
15 By Copiar
1 B pegar
17
18
19
&
Achive i Yer foserae Fomuto Hrientis Datos Vegeana Ayuds
X
% T 5 < EECE G 5 - T I -
i
2
N | FEN
| coenTE o 3 T Trotal Resuliade
5 T (s VENTES | el sl BT Seow  sws
[] |Suma - ARTICIN O 477 437 43 RIE 161
[Su
o u
o i i
o
i w
2
5
7
5
o
o
w
»
F1
)
P}
3
3
i

4 tabla_dinamica modificada.ods - OpenOffice Calc

Archive Editar Ver Insertar Formato Heramientss Datos Ventana Ayuda
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& [aral vljow v NCSi==== S ¥ndleEes O-2-A -
ks v A B =
A T [ [ c 1] D [ E [ F [ G [ H
[ 1 [Fittre
2
3 semanal =]
4 |CLENTE [=]patos 1 2 3 4 Total Resultado
E’WZ $2.959,00 $2.142,00 $3.207.00 $2.600,00] $10.908,00|
[ Contar - ARTICULO ) 4 4 3 15|
L7 |13 $195.00 $567.00 $714,00 $1.610,00] $3.086.00]
8 Contar - ARTICULO 1 1 1 3 6)
|9 |4 Suma - VENTAS $3.566,00 $1.657,00 $4.565.00 $3.817.00] $13.605,00]
10 Contar - ARTICULO 4 3 5 4 16)
| 11 15 Suma - VENTAS $4.697.00 $3.493,00 $2.542,00 $2.470,00] $13.202,00|
12 Contar - ARTICULO 3 4 2 2 11
13 [Total Suma - VENTAS $11.417,00  $7.859,00 $11.028,00  $10.497,00| $40.801,00]
| 14 [Total Contar - ARTICULO 12 12 12 12|
15
Otro ejemplo, es si queremos ver _
solo las VENTAS por SEMANA y . ——
por CLIENTE, donde el campo A
Rl —— N
SEMANA aparezca como campo - —
de fila 'y el campo CLIENTE como = I
campo de columna. Accedemos al —— £
cuadro de didlogo de la Tabla = o b
dinamica haciendo clic sobre la - L)
tabla resumen, boton ——— > |
derechol | Editar el disefio. .. || e
Quitamos CONTAR-ARTICULO
simplemente arrastrandolo hacia la
zona Campos y luego arrastramos e i

SEMANA hacia Campos de fila y
CLIENTE hacia Campos de
columna.
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Obteniendo la siguiente
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D | Aial o [ NC S| ==== B % St % e e O -8
07 v| &k E = a6
A | B [ c Ui ¢ | F | G
1 [Filtro
2
3 [Suma- VENTAS CLIENTE [T
4 [SEMAMNA |12 13 14 15 [Total Resultado
5 [ 5295000 519500 5366600 5469700 $11.417,00)
5 $2142,00  $567.00 _ S1.657.00 53.493,00 $7.859,00
7 B 5320700 571400 5456500] 5254200 $11.028,00)
8 $2.600.00  51.610,00  53.817.000 52.470,00 $10.497,00)
9 _[Total Resultado $10.908,00 _ $3.086,00 _$13.605,00 _§13.202,00) $40.801,00)
10

Actualizar una tabla dinamica

Si algin dato cambia en la tabla de origen de datos, tendremos que actualizar la tabla dinamica
gue hemos disefiado para que los cambios se reflejen en ella.

Veamos un ejemplo. Disefiemos una
tabla dindmica con las cantidades por
semana para cada articulo en el mes
de enero. Resulta:

‘E tabla_dinamica modificada.ods - OpenOffice Calc

Archivo Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda
BE-E-Hm & BERIVE KR D B 35w d
& Al vl v NC S |==== B % 5% % % es 4
L9 AE =]
A I B [ c [ D E [ F [ G

1 _[Filtro

2

3 [Suma - CANTIDAD Jarmicuto [~
| 4 |SEMANA < ]103 105 107 11 [Total R di

i 25 25

6 |2 U 14 14

7B 23 23

g M 12 12

otal Resultado 12 23 25 14| 74
10
1

Supongamos que en la tabla Datos (tabla de origen), cambia la cantidad del articulo 107 en la

semana 1 del mes de enero, de 25 a 40.

Para actualizar en la tabla dindmica el cambio, vamos a la hoja donde se halla esta y en cualquier
celda de la misma hacemos clic con el
actualizada.

boton derecho y Actualizar. Obteniendo la tabla dinamica
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BE-B-He & B8R P8 KuE-¢ D- R R - 5 5 4 i I
. & B agc - - -3
Bl v Cwes s axvumed| B EH= X AR YE Kbs- oD EY YN T
& A E = @ | Arial ~| [10 v NC S| =s=== b % 3% %o 9| e =
A | B | D E | F | G
1_|Fitro, 9 v AE =
2
3 [Suma - CANTIDAD Jarmicuto =] A [ B [ < [ D E [ F [ G
I |SEMANA 103 108 707 T [Total Resultado 1 |[Filtra
5 i % 25| =1
6 [ 1 14 14
el [ Editar el diseio 2 3 [Suma-CANTIDAD Jarmicuto [
8 12 Actualizar 12| 4 |SEMANA x|103 105 107 =il [Total Resultado
9_[Total Resultado 12 & 1 7 = h 20
- liminar [ 6 12 k ) 7 1l
12| ¥ Cortar | 7 B3 23 23
13 84 12 12]
= By Copiar
=5 9 [Total Resultado 12 23 40 14| 89]
[ 15 | B Pegar
e | 10|
17 1
! | 11|

Si agregamos 0 quitamos campos o registros deberemos eliminar o agregar el campo o registro en
la tabla original, y luego ir a la tabla dindmica para actualizar.
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Filtrar los datos mostrados

Volvamos a la figura de la tabla dinamica de la pagina 58.

i tabla_dinamica modificada.ods - OpenOffice Calc

Archivo Editar Ver Insertar Formato Heramientas Datos Ventana Ayuda
BE-B-de X B8R PE KR - D- BN by HE2EBE Q€
D@ aial Yo B NCS|=s=== Bx M eEEO-2-4A -
7 v KE = |15
2 ¢+ W v [ £ [ F [ & | =&
1 |Filtro
2
3 semana[~]
4 |CLIENTE ~|Datos 1 2 3 4 Total Resultad
5 12 Suma - VENTAS 52.959,00 5214200 $3.207.00  $2.600,00 $10.908,00]
3 Suma - ARTICULO 427 437 430 313 1612
13 Suma - VENTAS $195.00 $567,00 571400 §1.610,00 $3.086,00]
Suma - ARTICULO 103 109 109 336 657
9 |14 Suma - VENTAS $3.566,00 $1657.00 54565.00  $3.817.00 §13.605,00}
10 Suma - ARTICULO 425 325 548 433 1731
1|15 Suma - VENTAS $4.607,00 $349300 5254200  $2.470,00 §13.202,00]
12 Suma - ARTICULO 322 442 217 216 1197
13 [Total Suma - VENTAS §11.417,00 §7.859,00  §11.028,00 $10.497,00] $40.801,00]
14_|Total Suma - ARTICULO 1217 1313 1304 1303 5197
15
16

Sobre ésta nos interesa visualizar los Datos SUMA-TOTAL y SUMA-ARTICULO del cliente 13
solo en la semana 3. Para lograr dicho cometido vamos a utilizar el filtrado de datos, en este caso
filtraremos 2 veces.

El primer filtro se realiza usando la flecha =] de CLIENTE, seleccionando 13y luego, el segundo
filtro, usando la flecha El de SEMANA seleccionando 3.
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 R-E-H= B BESR VE KR D Bui sy ME2EEL O B-B-d=s B2 BE&Q Y Kuhk-¢F D @ dy A2EE QO
; @) e Vv FINCS === = Bho% el ewe D-2-A | | @ A lw PINCS === bhx ¥uM EsE0-2-A
19 v KE =] Fig v RE =
T z E————— e S % — - C e [

1_|Filro T [Firo

z

3 [ Enania[ -] [ semanal=T

4| cLIENTE T~Toatos 0 3 4 CUENTE [=dpatos Orden ascendente. [

5 | Orden ascendente jas $2.959,00 $2 142,00 §3.207,00 $2 600,00| 13 |Suma - VENTAS §1.610,00f $3.086,00]

5 o 427 43 430 313 [ [Suma - ARTICULG | Orden descendente 336] 651}
[ 7| Orden descandente As §195,00 $567.00) $714,00 §1.610,00) [Total Suma - VENTAS Orden persanalizado 3 X

§ | Orden personalizada * o 103 109 109 336 4_[Total Suma - ARTICULO 36 651

fAS | 356600 $1657.00 456500 $3817.00 0 o

[0 | O fuLo 425 325 548 413 | 02

|| GE fAS | SIE97.00 3349300 $2542.00 $2470.00 [ | =}

12 || O fuo 322 442 217 216 2 | m]

FEN |{mAE ST1A17.00  $7.859.00 §11.028,00 $10.457,00 3

i 1217 1313 1304 130 4
| 15 | s
| 16 | ol
| B |

if B3 |

. —— — &

2| i

2| [ Concelar z —

al a - T

u|— ]

Obteniendo

"?j tabla_dinamica modificada.ods - OpenOffice Calc
Ar
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B-2-Hes 2 BEaR I VE LEH-I D e N

D@ Al “flo M NCS|=s===s g% ¥
F19 | A= = |
A | B \ C D | E
| 1 [Filtro
2
3 SEMANA [
4_|CLENTE ~JDatos 3 Total Resultado
IENE Suma - VENTAS 5714,00 $714,00]
6 Suma - ARTICULO 109 109
7 [Total Suma - VENTAS §714,00 $714,00|
2 [Total Suma - ARTICULO 109 109|
L9
| 10 |
L1
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Finalmente, a modo de conclusion del tema, mostremos las figuras de las tablas resumen que
planteamos hallar al principio del tema: Ventas por cliente, Ventas por articulo, ver la tendencia
anual de las Ventas por cliente, ver la tendencia anual de las Ventas por articulo, y las Ventas de
cada articulo por cliente, cada una en una hoja diferente del libro.

% Datos /{ Tabla dindmica_Datos_1 ', Ventas por Cliente { Ventas por articulo { Tendencia anual Cliente / Tendencia anual por articulo { Ventas articulos por cliente /
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BER S P-EB-He & EBES Y B-B-Hd= R EBEER VE LR -¢ D- [ )
S0 & & [Arial e = @ sl ~|jo v NC S g % ¥ e
5 = nz v A E = 18 v mxE =]
T = i R A [ 8 [ ¢ [ o [ & [ _F [ =
1 L 1
7 - .
5 Ventas por Cliente 2 Ventas por articulo 2 Ventas articulos por cliente
p =N 3
3] | 3 | —
| 4 |Filro | 4 |l +mm
— 1 5
5 & [ARTIEUD = 6_[Suma - VENTAS |CLIENTE [=]
6 |CLIENTE hd 7 [0z $3 200,00 7 _ARTICULO > |1z 13 14 18 |Total
7 2 $10.908,00 ENTE $1.630.00) 102 §750.00 52.450,00 $3.200,00)
[E $3.086,00 — 104 $2 835,00 s |03 $265.00  $19500 51.050,00 $1.530,00)
9 |14 $13 605,00 0 fos $3.024.00 10 [104 $729,00 §648.00  §1.458.00 $2.835,00)
10 |15 $13.202,00) 1 |08 $6.464 00 |10 $966.00 $2.058.00 $3.024,00)
11 [Total Resultado | $40.801,00 |t $3.125 00 12 [106 §3.136,00 §153600 §$1.792,00 $6.464,00)
12 13 fos $2.016.00 13 [107 $3.126,00) $3.125,00)
I | =2 0o 56.783.00) 14 108 §1.684,00 5432,00 $2.016,00)
5 111 $1650.00 15 [109 §1.99500 §1281.00  5273,00 $3.234,00) $6.783,00)
—s T2 $5.405.00 16 111 $1.60,00) $1.650,00)
BIRGE $2.527.00 7 |12 §1610,00 $2783.00 §$1.012.00 $5.405,00)
2 111 $636.00 18 [113 §159600  $931,00 $2.527,00)
o115 $1.406.00 19 114 $836.00 $836,00)
20 [Total Resultado | $40.801.00) 0 |15 $627.00 §779.00 $1.406,00)
= 21 [Total Resultado | §10.908,00 $3.086,00 $13.605,00_§13.202,00] $40.801,00)
2
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B-E-He 2 BEARIVE K- B @Huldby HEEEQ @ e ML =
PR adal v M| NCSi==== % W 024
©7 | A E =

A [ 8 [ ¢ [ o [oemae ¢ [ & [ & [ 1 [ 3 [ x [ ¢ [ ™ N
1
H Tendencia anual Cliente
3
4 |Filtro
5
6 [Suma - VENTAS [mEs [=]
7 |CLIENTE ~| enero febrero marzo abril mayo Junio julio agosto  septiembre  octubre  noviembre diciembre | Total Resultad:
8 |z $966,00 $2.393,00 $651,00 $486,00 $336,00 523400 $627.00 $864.00 $2.129,00 $2 222,00 $10.908,00
9 13 $1.381.00 $1.257.00  $195.00 $253,00 $3.086,00]
10 14 $180,00  $851,00 $2 272,00 $112500 $667.00 $132500 $27300 $3271.00 §779.00 $§912.00 $1.950,00 $13.605,00]
1 15 $3 54500 $1092,00 $1092,00 $1050,00 $232400 $1710.00 $1.458.00 $931.00 $13.202,00]
12 |Total Resultado | $4.691,00 $4.336,00 $4.015,00 $2.917,00 $3.785,00 $2.611,00 $3.209,00 $2.790,00 $4.202,00 $2.908,00 $3.134,00 $2.203,00| $40.801,00
13
14
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LB [l o~ NC S === % ¥l Wl e O-&-A-

F26 v A E = |

i T v [ ¢ [ o | ¢ MMM o [ w [ [ 7 [ ¢ [ [ w N

1

2 Tendencia anual por Articulo

3

4 |Filtro

5

6 [Suma-VENTAS [mes [~]

7 |ARTICULO ~| enero febrero marzo abril mayo Junio Julio agosto | septiembre = octubre | noviembre diciembre | Total Resultado
a8 |02 $1.125,00 $1.325.00 $750.00 $3.200,00|
9 |103 $180,00 $195,00 $285,00 $870,00 $1.530,00|
10 |104 $729.00 $1.458,00 $648,00 $2.835,00)
1 [105 $966.00 $2.058.00 $3.024,00)
12 |106 $1.664,00 $1536.00 $1312,00  $480,00 $1.472.00 $6.464,00)
13 [107 $3.125,00 $3.125,00|
14 1108 5486,00 $234,00 $864,00 $432,00 $2.016,00)
15 [109 $1.092.00 $1.743.00 $1.764,00  $336,00 $567,00  $273,00 $1.008.00 $6.783,00)
16 111 $420,00 $1.230,00 $1.650,00|
17 |12 $851.00 §736.00 66700 $1012,00 $667.00 $690,00 $529,00 $253,00 $5.405,00)
13 [113 $1.615,00 $912,00 $2.527,00|
19 |14 $836.00 $836,00]
20 |15 $627,00 $779.00 $1.406,00)
21 [Total Resultado | $4.691,00 $4.336,00 $4.015,00 $2.917,00 $3.785,00 $2.611,00 $3.209,00 $2.790,00 $4.202,00 $2.908,00 $3.134,00 $2.203,00 $40.801,00]
22
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Trabajo similar a la entrega
La planilla de la pagina siguiente contiene los datos de los jugadores de tenis de un club.

Como se va a realizar una prueba a nivel nacional, el club selecciona los posibles representantes.
Para lo cual se debe realizar un informe.

Para ello se debe:

1. Completar las formulas en las columnas que se indican:

Columna E: categoria (CADETE, los de 15 y 16 afios; JUVENIL, los de 17 y 18 afios;
MAYOR, los de méas de 18 afios).

Columna J: porcentaje de partidos ganados.

Columna L: la comisiéon de deportes preselecciona a jugadores federados, o a los que
tienen mas de diez afios de antigiiedad en el club entre los que pertenecen a la categoria
CADETE o JUVENIL.

Columna M: el entrenador elige jugadores con rendimiento MB y que ademas ganaron
por lo menos el 70% de los partidos jugados.

Columna N: debe aparecer “Si” en el caso que haya sido preseleccionado por el
entrenador y por la comision de deportes.

2. Realizar los siguientes gréficos:

a. De columna: que represente la cantidad de partidos jugados para cada categoria.
b. Circular: que represente la cantidad de partidos ganados para cada categoria.

3. Realizar un logotipo de la Asociacion Argentina de Tenis, donde figure la direccion —
email — teléfonos. Para ello puedes usar un programa de Dibujo y/o alguna imagen de la
libreria.

4. Compaginar el informe en el procesador de textos. En cada hoja debe figurar el logotipo,
y como pie de pagina tu nombre y apellido y el nimero de pagina. Entregar en hoja A4
con caratula especificando apellido, nombre, afio, comision y nombre del profesor.
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Principios esenciales para crear una planilla de calculos
. ______________________________________________________________________________________________________________________________|

e Siempre comienza con un plan para tu planilla. Antes de encender la computadora,
escribe los datos que tengas y desarrolla una lista de objetivos a partir de dicha
informacion.

e Intenta duplicar modelos de planillas que te sean familiares. Si utilizas un formato
determinado en tus papeles, utiliza el mismo en la creacién de la planilla de célculos.

e Organiza tus datos en filas o en columnas.

e Verifica siempre que las formulas hacen lo que pretendes. EI programa no comete errores
al calcular, pero no puede decir si las formulas que calcula son las correctas.

Y por ultimo...

Escribe tus propias planillas de céalculo.
Practica inmediatamente después de terminar el curso.

Lee siempre la pantalla, te guiara.

Bibliografia

Laura Angelone, Mauricio Costantini, y Diego Zaragleta, Informéatica: Curso Introductorio
2023, Editorial Asoc. de Profesores de la FCEIA UNR, 82p, distribucion digital, 2022, Libro
digital, PDF. ISBN: 978-987-3662-49-2

Referencia de Software libre https://www.openoffice.org/
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Anexo: Solucion de la ejercitacion

Préactica 1 Carga de datos. Manejo de herramientas basicas de menues.
Ejercicio 1

En un archivo nuevo, en la celda Al, ingrese el primer nro. de poliza (no es necesario copiar
exactamente los valores numéricos, solo deben ser similares).

Luego de escribir el primer nro. de péliza pulsar la tecla Tabulador para saltar a la
columna siguiente. Escribir EEUU — Rural — ALA935 — 2003 —15569 — pulsar ENTER
para iniciar una nueva fila. Repetir el procedimiento para ingresar la segunda fila.

En la tercera fila, al ingresar Rural, observar que al escribir la “R” ya se sugiere la palabra
completa, pulsar la flecha hacia la derecha para aceptarla (aunque al hacerlo, el Enter ya no
regresa al principio del renglén)

Completar la planilla, recordando que los valores numéricos deben ser similares, no exactos.

A 5 e O E F
1 88352 EEUU Rural ALA935 2003 15569
2 69840/Argentina |Sedan FAC928 2009 12965
3 121095 EEUU Rural CCC471 2007 18505
4 92524 Brasil Camioneta KALOZ22 2013 30258
3 100518|China Camioneta |HIQ609 2010 28300
6 95018|China Camién  |KPO289 2013 32711
7 665895/Argentina |Sedén ONR124 2015 12870
8 25692|Argentina |Sedan AB37T1PP 2017 21690
9 45852 Brasil sedan AABTTLQ 2017 14550
10 | 7002698 EEUU Camioneta |[IP5310 2011 12050
1 24585|China sedan ANEG14 2004 16982
12 84850[EEUU Sedan WXY313 1996 2719
13 95782 |Brasil sedan £7Y069 2001 19415
14 32060/Argentina |Sedan FAL122 1998 15176
15 62117|Argentina |[Camion  [TNB115 1997 23984
16 87598|EEUU Camion  |XYZ707 2000 18669
17 117143/Argentina |Rural AAE192 2002 27268

Para realizar el punto 4) hacer clic en una celda de la quinta fila — Menu Insertar — Filas (6
veces). Completar con datos inventados o copiados del cuadernillo.

Para realizar el punto 5) hacer clic en alguna celda del primer renglon — Menu Insertar — Filas.
Escribir los titulos:

N° DE POLIZA | ORIGEN |TIPO |PATENTE |MODELO |VALOR DE COMPRA

Para realizar el punto 6) hacer clic en alguna celda de la columna D — Menu Insertar —
Columnas. Escribir fechas validas inventadas o copiadas del cuadernillo. De igual manera se
realiza el punto 7)
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Préactica 2 Formatos

Ejercicio 1

Guardar en el pendrive con el nombre VENTAS.
Ingreso de datos:

Desde Al escribir los siguientes titulos:

Descripcion | Precio Flete |IVA |Ganancia |Bonificacién |Precio Precio Precio 30
Lista Contado Mayorista dias

Cargar en la planilla los siguientes datos:

DESCRIPCION |PRECIO DE LISTA
CARTERA 7381
BOLSO 5250
MOCHILA 4550
VALIJA 25490
MONEDERO 920

Cargar 5 productos mas.
Formato de celdas

Seleccionar Al:Il — Formato — Celdas — Fuente: Arial — Efecto: Subrayado doble —
— 1,10pt _,

Alineacion: Centrada (vertical y horiz); Ajustar texto autom. — Bordes:
Aceptar.

Clic en C1 — Formato — Celda — Alineacion: Orientacion 30° — Aceptar.

Clic en B1 — ¢/ Ctrl presionado clic en G1 — Formato — Celda — Fondo — gris—Aceptar
Clic en A1 — Formato — Columna — Ancho 3 — Aceptar.

Seleccionar B1:F1 — Formato — Columna — Ancho 1,5 — Aceptar

Seleccionar G1:11 — Formato — Columna — Ancho 2,5 — Aceptar

Seleccionar A2:116 (el 4rea de datos) — Formato — Celda — Bordes — Borde

FHEEE 1,10t k

exterior ...’ — clic sobre la vertical de la muestra B |, —— 050pt

— clic sobre la horizontal de la muestra %—> Aceptar

Insertar Fila:

Clic en A2 — Insertar — Fila. Seleccionar A3:I3 — en la barra de herramientas
Copiar formato & — seleccionar A2:12 — pulsar la tecla Esc

Completar con los siguientes datos:

Seleccionar A2:12 — Formato — Celdas — Categoria: Porcentaje, -12,95% — Aceptar

7%, GANAN. | BONIFI. | PRECIO PRECIO PRECIO
Z fua  HA CACION || CONTADO (MAYORISTA| 30 DIAS
[ o0 o021] 0,40 0,20 020 040

Seleccionar B3:B23 — Formato — Celda — Nro — Categoria: Moneda; Formato: Espaiiol
(Arg) ($1.234,00) — Aceptar
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Insertar 5 columnas y completar con més datos. Obtener informacion en Internet.
Formato Condicional

Seleccionar B3:B23 — Formato — Formato condicional — Valor menor que 800 — Nuevo estilo
— Fondo: Verde — Aceptar.

Formateo condicional

[~] Cendicién 1

|EI valor dela ¢ v | |menor que

Estilo de celda |F'redeterminado

Ejercicio 2
Ahora vamos a seleccionar los rangos y configurar sus formatos:

Seleccionar el rango A2:A22 (los nros. de poliza) — Menu Formato — Celdas —
Nros: Texto (estd mas abajo) — Alineacion horizontal: Centrada — Aceptar

Seleccionar B2:C22 (marca y tipo) — Formato — Celdas — Alineacion horiz: Izquierda —
Aceptar

Seleccionar D2:D22 (las fechas) — Formato — Celdas — Nros — dd/mm/aa — Aceptar

Seleccionar E2:E22 (los modelos) — Formato — Celdas — Alineacion Horiz: Centrar —
Aceptar. Formato — Columnas — Ancho — 2 cm — Aceptar.

Seleccionar F2:F22 (Valor aseg.) — Formato — Celdas — Nros — Categoria: Moneda —
Lenguaje: Espafiol Argentino — Formato: Automatico ($1.234) — tilde en Separador de miles —
Aceptar. Ancho de columna 4,5¢cm.

Seleccionar A1:F1 (los titulos) — Formato — Celdas — Fuente — Tipo de letra: Negrita,
Tamafo: 9 — Aceptar.

Menu Archivo — Guardar — Nombre: Autos — elegir el pendrive — Guardar

Comprobar los cambios utilizando la Vista Preliminar.

Practica 3 Formulas

Ejercicio 1

En un archivo nuevo, a partir de la celda A1, crear la planilla de datos. Ingresar primero los datos
y luego ocuparse del formato (moneda, bordes, etc)

El signo $ seria Moneda — $ (ARS) — -$1.234,00

Formulas:

Clic en D6 (existencias) — escribir un signo igual = para indicar que escribiremos una férmula,
luego clic E4 (donde esta el 15) — escribir + — clic en B6 (5) — escribir - — clic en C6 (18)
pulsar Enter.

Se calcula 15+132-130 y muestra 17

En D7 escribir = D6+ B7 - C7 Enter

Los demas renglones son iguales: clic en D7 (7) — arrastrar el Controlador de relleno (el
2

13
19

cuadradito en el extremo inferior derecho) e R hacia abajo hasta D9.
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w o] m o

|=DB+BQ-C9
Si hacemos clic en D9 veremos en la barra de formulas ——msm(en la parte superior de la

pantalla) es decir que las referencias a celdas se fueron ajustando autométicamente, de manera que
al bajar un renglon, el calculo se hace con los datos del rengldn siguiente. Estas se denominan
Referencias Relativas. Porque mantienen su posicion relativa a la ubicacién de la formula.

Clic en E6 (compras U$S) — = — clic C3 (105). Cuando la féormula se propague hacia abajo,
buscaria el precio de compra mas abajo (C4, C5...) y causaria un error — mantener presionada la
tecla Shift y pulsar F4 (o sea Shift+F4) — aparecen signos $ en $C$3 indicando que esta es una
Referencia Absoluta, y que aunque la formula se copie a otras celdas, la informacion sera
siempre tomada de C3 — escribir * (asterisco significa multiplicacién) — clic B6 (esta queda
como referencia relativa para que vaya tomando los valores de los sucesivos renglones) — Enter.

Seleccionar E6 — con el controlador de relleno propagar la formula hacia abajo.

Clic en F6 (ventas U$S) — =$§B$4*C6 es decir B4 (ref abs) multiplicado por C6 (ref relativa).
Propagar a los demas renglones.

Clic en G6 (margen) — =F6-E6 (ambas ref relativas) — propagar hacia abajo.

Modificar las existencias iniciales y verificar cdbmo la planilla se recalcula automéaticamente.

Ejercicio 3
Abrir el archivo Ventas creado en la practica 1.

Clic en H3 (flete) — =$B3*H$2 el precio multiplicado por el porcentaje del flete (este ultimo
como referencia absoluta) — propagar hacia abajo y hacia la derecha para que se aplique a IVA,
ganancia y bonificacion.

Clic en L3 — =B3+H3+I3+J3-K3 el precio de lista mas los gastos menos la bonificacion por
contado. Propagar hacia abajo.

Clic en M3 — =L3-(L3*M#$2) precio contado menos el 20% de si mismo. Propagar.
Clic en N3 — =L3+(L3*N$2) precio contado mas el 40% de si mismo. Propagar.
Guardar y Cerrar.

Ejercicio 4
Habiendo agregado la columna B Lamparas producidas y la fila 2 con la cantidad requerida de
cada elemento podemos resolver el enunciado con una sola férmula:

En la celda C4 escribir = C3-B4*$C2. Siendo C2 la cantidad requerida del elemento “Perillas”.
Luego propagar hacia abajo.

Repetir la operacion para cada uno de los elementos. Por como lo planteamos se puede copiar las
férmulas en las otras celdas y solo la cantidad requerida del mismo.

Préactica N°4 Ejercicios de légica

En la siguiente tabla, en la columna Seleccionado se debe escribir una funcién légica, que muestre
VERDADERO en aquellos renglones que verifiquen que el estudiante sigue Ingenieria Civil y los
que hayan ingresado antes del 2015, en caso contrario mostrar FALSO.

Analizando el enunciado vemos que de acuerdo a una condicion ldgica (alumno de Civil O
ingreso antes del 2015), el resultado debe ser “V” o “F”. La funcién que devuelve un valor V o F,
de acuerdo a que una condicién se cumpla o no, es la funcién Sl.
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Ingenieria Civil y los que hayan ingresado antes del 2015, en caso contrario mostrar FALSO.
= Sl (Condicion; Resultado si se cumple; Resultado si no se cumple)

Condicion: alumno de Civil O ingreso antes del 2015, esto es (Carrera = “Civil”) O (Afio <2015).
En la sintaxis de Calc resulta: O(C2 = ”Civil”; B2 <2015)

La funcion completa para la celda D2 es:
= SI(O(C2 = "Civil”; B2 <2015 ); “VERDADERO”; “FALSO ")
Propagar la funcién hasta abajo.

1. En la misma tabla anterior mostrar en la columna Seleccionado el apellido del estudiante
en vez de VERDADERO y en lugar de FALSO dejar la celda en blanco.

La funcion resultante en D2 es =SI(O(C2 = “Civil”; B2 <2015); A2; ©)
Propagar la funcion hasta abajo.

2. La siguiente tabla contiene las notas del primero y segundo examen de un grupo de
estudiantes. Completar la cuarta columna con una funcién légica tal que sea Verdadero si
ambas notas son mayores o iguales a 6 y Falso en caso contrario.

En D2 escribir =SI( Y( B2>=6 ; C2>=6) ; “Verdadero” ; “Falso” ) y copiar hacia abajo.

3. En el ejercicio anterior, en la cuarta columna, escribir una funcion Sl que permita
mostrar el texto "Si" en caso verdadero o "No" en caso contrario.

Sélo debemos cambiar los resultados Verdadero y Falso:
=SI( Y( B2>=6; C2>=6) ; “Si”; “No”)

4. La céatedra decide realizar una instancia de recuperacién, para lo cual en la columna
Condicion debera aparecer las palabras Aprobé o Recupera de acuerdo a la
siguiente consigna:

e "AprobG" debe tener aprobadas ambos examenes (>=6)
e "Recupera" al menos un insuficiente.

=SI(Y(B2>=6; C2>=6) ; "Aprobd"; "Recupera™)

5. En la columna Condicién del ej. anterior debera aparecer las palabras Aprobd, Recupera o
Libre de acuerdo a la siguiente consigna:
e "Aprobo" debe tener aprobados ambos examenes (>=6)
e "Recupera" un examen aprobado y uno insuficiente
e "Libre" ambos exdmenes insuficientes

S Aprobd ambos? En este caso tenemos 3 resultados posibles. Como la
funcion Sl s6lo permite 2 resultados, debemos anidar

gl Mo una funcion Sl dentro de otra:
Aprobade  JReprobb ambos? Comenzamos preguntando si aprobé ambos para saber
si alcanz6 el Aprobado, de la misma manera que lo

S§ No hicimos antes:
=SI( Y( B2>=6 ; C2>=6) ; "Aprobd"; )
Libra Racupera

En el caso de que no se cumpla que aprobd los 2 examenes todavia hay que saber si reprobd uno o
los dos. La forma mas simple de plantearlo es preguntar si reprobé ambos — Libre; Sino, si no
aprobo los 2, y tampoco reprobo los 2, por descarte aprobé uno solo.
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La condicion reprob6 ambos seria:
SI(Y(B2<6 ; C2<6); "Libre”; "Recupera”)
Combinando ambas preguntas resulta:
=SI(Y(B2>=6; C2>=6); "Aprobd"; SI(Y(B2<6 ; C2<6); "Libre”; ”"Recupera”) )

9. En la columna Condicion del ejercicio 8 deberé aparecer las palabras Aprobé o RecuperaN1 o
RecuperaN2 o RecuperaAmbas de acuerdo a las consignas dadas.

iAprobé ambos? Para obtener 4 resultados posibles debemos
utilizar 3 funciones Sl anidadas.

Sl No Primero preguntamos si aprob6 ambos —
Aprobado.

Aprobado JReprobé ambas? Sino preguntamos si reprobé ambos —
Recupera Ambas.

Si no aprobo los 2 y tampoco reprob6 los

2, significa que aprob6é uno solo. Por

encuesta definiremos cual fue:

Requperahmbas (Rapeobé ol pimera? preguntamos si reprobd el primero —

RecN1; sino RecN2.
8i No

RacuperaN1  RecuperaN2
Comenzamos igual que antes:
=SI(Y(B2>=6 ; C2>=6); "Aprobho"; )
Sino, pregunta si reprobé ambos:
SI(Y (B2<6; C2<6); “RecuperaAmbos”; )
Combinados seria:
=SI(Y(B2>=6; C2>=6); "Aprobd"; SI(Y(B2<6; C2<6); "RecuperaAmbos” ; )

Finalmente, ya sabiendo que no aprobé los 2, ni tampoco reprob6 los 2, preguntamos si el
que reprobd fue el primero:

SI( B2<6 ; " RecuperaN1” ; " RecuperaN2” )
Uniendo todo resulta:

Nota: para funciones tan complejas como esta es necesario plantearlo primero en el papel,
formar cada una de las funciones Sl, y luego reunir todo.

=5(Y(B2>=6;C2>=6),"Aprobd"; SI(Y(B2<6;C2<6); "RecuperaAmbos”; SI{B2<6;"RecuperalN1";"RecuperalN2"}))
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Practica N°5: Férmulas y funciones
Ejercicio 1
Se necesita calcular el total a cobrar por cada vendedor, sabiendo que:

1. El sueldo bésico de los vendedores depende de su categoria, siendo de $19000 para la
categoria 1 y de $15000 para la categoria 2.

En F2 escribir: =S1(C2=1;89000;75000). Propagar hasta abajo.

Clic en D2 — Copiar formato &, seleccionar F2:H16 para repetir el formato.

2. Se descontard un 3% del sueldo béasico por cada dia que no haya ido a trabajar si la
cantidad de faltas supera las 2.

Clic G1 — Menu insertar — Columna. En G1 escribir “Descuento”.

En G2 escribir: =SI(E2>2;3%*F2*E2;0) (3% del sueldo basico X cada dia). Propagar.
6. La comision por ventas es el 5% del total de ventas — H2: =5%*D2. Propagar.

En 12: =F2-G2+H2. Propagar.

7. Tecla derecha del mouse en la pestafia Hojal (abajo) — Cambiar nombre — JULIO
8. Responder a las siguientes preguntas:
a. ¢Cuantos vendedores de cada categoria hay?

En A18 escribir Cantidad vendedores cat. 1 y en Al19 Cantidad vendedores cat. 2.

En D18 escribir =CONTAR.SI(“ — arrastrar con el mouse para seleccionar C2:C16 —
escribir ;1)

Resultado: =CONTAR.SI(C2:C16;1)
Repetir en D19 para categoria 2.
b. ¢Cuantos vendedores cobran mas de $150.000?

En A20 escribir “Cant. vendedores que cobran mas de $150.000” — en E20 escribir
=CONTAR.SI(*“ — arrastrar para seleccionar 12:116 — escribir *“;"*>150000"") (el criterio entre
comillas).

Resultando =CONTAR.SI(12:116;">150000")

c. ¢Cudl es el total de dinero destinado a pagar sueldos para los vendedores de cada
categoria?

En A21 escribir Total categoria 1: — en C21 escribir =SUMAR.SI( —
seleccionar C2:C16 (categorias) — escribir ;1; — seleccionar 12:116 (sueldos) — escribir )

Resultando =SUMAR.SI(C2:C16; 1; 12:116)
Repetir para categoria 2
d. ¢Cuantos vendedores tuvieron mas de 2 ausencias en el mes?
En A23 escribir Cant vendedores con mas de 2 faltas: — en E23: =CONTAR.SI(E2:E16;"">2"")

e. ¢A cuanto asciende el total de comisiones a pagar a los vendedores de la categoria
1?

Igual que el item C, pero el rango de suma no es 12:116 (total), sino que es H2:H16 (comisiones)
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Ejercicio 2

En el ejercicio 2 de la Practica 3 agregar las siguientes funciones:

1- Debajo de la tltima tabla:

a) calcular el mayor precio de lista

en A14 escribir mayor precio de lista — en C14 escribir la formula =MAX(B3:B12)
b) colocar la cantidad de articulos cuyo stock es menor que el minimo

En E3 =si(C3<D3; " falta';""ok') — propagar.

En A15 escribir Cant art con stock menor que el minimo

En E15 =CONTAR.SI(E3:E12;""falta")

¢) sumar los precios mayoristas de aquellos articulos cuyo precio de lista es menor a

50,008.

En A16 Total mayorista de lista < $50 — en D16 =SUMAR.SI(B3:B12;"'<50";M3:M12)

2- En la columna G calcular el tiempo transcurrido desde la Gltima reposicion de cada

articulo.

En G3 =DIAS(HOY/();F3) Calcula la cantidad de dias entre 2 fechas. Propagar.
3- Si el tiempo calculado es mayor a un afio, colocar un cartel que diga: "REPONER

URGENTE!"; si es menor a un afio, que aparezca la cantidad de dias que faltan para cumplirlo

Clic en H3 — Men insertar — Columna.
En H3 =S1(G3>365 ; "REPONER URGENTE!!" ; 365-G3) — Propagar.
Clic G3 — Menu Formato — Columna — Ocultar.

4- Utilizando Formato condicional para marcar en color rojo aquellos articulos cuyo valor
sea mayor a $500.-

Seleccionar el rango B3:B12 y luego ir a Meni — Formato — Formato Condicional

Seleccionar “El valor de la celda es” “Mayor que” “500” en cada campo. Luego vamos a
Nuevo Estilo — Fondo y seleccionamos el color rojo. Damos a aceptar y nuevamente a
aceptar.

Grabar la planilla: Menii — Archivo — Guardar Como — seleccionar la ubicacion del
archivo y el Nombre

Practica N°6 Graficos

Ejercicio 2

Crear la siguiente tabla:

ler.cuatrimestre | 2do.cuatrimestre | 3er.cuatrimestre
Norte 70 160 230
Sur 400 420 290
Centro 150 280 185

a) Grafico de Columnas:

Seleccionar las celdas desde Al a la celda D4 y luego clic en el Asistente para graficos Lile

1. Tipo de gréfico: Columnas, Normal
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2. Rango de datos: Series en filas, la primera fila y columna son las etiquetas
3. Serie de datos: cada una de las series (en este caso los cuatrimestres) puede ser
corregido en el orden, el rango de los datos (no hacer nada)
4. Elementos del gréfico: Titulo: Venta de cada region-periodo; Finalizar
Hacer clic en el gréafico para seleccionarlo — doble clic sobre la leyenda (donde dice Norte,
Sur y Centro) — en la ventana que se despliega: Borde Continuo

Ubicar el puntero del mouse sobre la leyenda — arrastrar para desplazar la leyenda
b) Gréfico de circulo:

Seleccionar C1:C4 — con Ctrl presionado agregar a la seleccion Al:A4.

Asistente para graficos [k

1. Tipo de gréfico: Circular
2. Rango de datos
3. Serie de datos
4. Elementos del grafico: quitar el tilde en Mostrar leyenda; Titulo: % de ventas en el
— Finalizar
Sobre el circulo del grafico presione la tecla derecha del mouse — Insertar etiquetas de datos.

Nota: si estas operaciones de edicién se realizan posteriormente, seria necesario primero
hacer doble clic sobre el grafico para entrar en modo edicion.

Tecla derecha (contextual) sobre los numeros de las etiquetas — Formato de etiquetas —
quitar el tilde de Mostrar como nimeros — Mostrar como porcentaje — Mostrar categorias —
Separador: Nueva linea — Aceptar

Doble clic sobre el titulo — clic al final del texto — pulsar Enter — escribir 2do
cuatrimestre

¢) Circular totales 3D:

Seleccionar A1:D4 — Asistente para graficos LilH
1. Tipo de gréfico: Circular; 3D
2. Rango de datos: Series en filas
3. Serie de datos:
4. Elementos del grafico: Titulo Total de ventas del afio — Leyenda Abajo —
Finalizar
Tecla derecha sobre el circulo — Insertar etiqueta de datos.

Doble clic sobre el titulo — arrastrar el mouse sobre las letras para seleccionarlas — tecla
derecha sobre el texto — Formato del titulo — solapa Fuente — Tamafio: 20 — Aceptar — clic el
en grafico para que tenga efecto la modificacion.

Clic sobre el grafico circular, en el borde “vertical” (abajo)— el mouse toma la forma de una

flecha curva — — arrastrar el mouse para inclinar el grafico.
Tecla derecha sobre la Leyenda — Formato — Borde — Estilo: Continuo — Aceptar
d) Lineas:

Seleccionar A4:D4 — con Ctrol presionado agregar a la seleccion A1:D1.

Asistente para gréaficos L

...................................

3|85 57
1. Tipo de grafico: Lineas — Soélo lineas o e
2. Rango de datos
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3. Serie de datos
4. Elementos del grafico: Titulo: “Venta anual de la zona centro” — Eje Y: “Kg” —
No mostrar leyenda — Finalizar

Ejercicio 3: Grafico XY
En un archivo nuevo escribir “X” en Al e “Y” en B1

Seleccionar A2:A42 — Ment Edicion — Rellenar — Serie — Inicio: -10; Fin: 10;
Incremento 0,5 — Aceptar

En B2 escribir =0,5*(” — clic en A2 — escribir “2)+(2*” — clic en A2 — escribir “)-5 —
enter. Hacer clic en B2 — observar la barra de férmulas: =0,5*(A22)+(2*A2)-5, es decir que la
variable X que se encuentra en A2 seré elevada al cuadrado, multiplicada por 5, sumada con su
valor por 2, restada con 5.

Utilizar el controlador de relleno para propagar la formula hasta abajo. La columna Y va de
un valor inicial de 25 hasta un valor final de 65.
Seleccionar A1:B42 — Asistente para graficos i

1. Tipo de grafico: XY (dispersiéon) — solo lineas
2. Rango de datos
3. Serie de datos
4. Elementos del grafico: Titulo “Funcion cuadratica® — Eje X: “X” — Eje Y: “Y” —
No mostrar leyenda — Finalizar
Tecla derecha justo sobre el eje X — Formato de ejes — Posicion — Colocar etiquetas:
Comenzar fuera — Linea: Color Negro — Aceptar.

Tecla derecha justo sobre el eje Y — Formato de ejes — Posicion — Colocar etiquetas:
Comenzar fuera — Escala: Intervalo ppal: Quitar tilde, 5 — Linea: Color Negro — Aceptar.

Préactica N° 7: Ordenamiento, filtrado, subtotales
Ordenar la tabla en forma ascendente por TOTAL
Seleccionar A1:E13 — Menu Datos — Ordenar — Total — Descendente — Aceptar

2) Inserta una columna a la izquierda de CODIGO para enumerar los articulos de la lista
(encabezar como NRO.) OMITIDO

3) Ordena la tabla en forma descendente por CANTIDAD y en forma ascendente por
PRECIO UNITARIO

Seleccionar A1:E13 — Ment Datos — Ordenar — CANTIDAD — Descendente — Después
segun: PRECIO UNITARIO — Ascendente — Aceptar

4) Utilizando filtros realizar las siguientes actividades:
a) Visualizar todos los registros cuya CANTIDAD sea 4
Menu Datos — Filtro — Std — Campo: Cantidad — Condicién = — Valor: 4 — Aceptar

b) Ademas de la condicion anterior, visualizar los registros cuyo PRECIO UNITARIO
sea $21.000.-

Menu Datos — Filtro — Std — Vinculo: O (el enunciado dice Ademas, es decir que se desea
ver los productos que verifican Cant=4 O los de Precio $21000) — segundo Campo: Precio unit
— Condicién “=" — Valor: 21000 — Aceptar.
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Nota: el vinculo Y agrega condiciones — “es mas dificil que se cumpla” — se ven menos
elementos. Si el enunciado dice Ademas los que, o También aquellos..., el vinculo debe ser O,
que pide que se cumpla una condiciéon O la otra — “es mas facil que se cumpla” — se van mas
elementos.

En cambio, si dice que cumpla ... Y ademas cumpla... el vinculoes Y.

Receta:  “y que también cumplan...”, “Simultaneamente cumpla...” — Y
“y mostrar también los que...” — O

¢) Deshaga el filtrado anterior.

Menu Datos — Filtro — Eliminar filtro

d) Seleccionar aquellos registros cuyo campo TOTAL tenga un monto inferior a
$190.000

Menu Datos — Filtro — Std — Campo: Total — Condicion < — Valor: 190000 — Aceptar

e) Seleccionar los registros cuya CANTIDAD estd comprendida entre 5 y 8
(incluyéndose)

Aungue no lo aclara, se pide agregar la condicién Cantidad entre 5y 8.
La condicion del filtro seré:

Total<9000 Y Cant>=5Y Cant<=8

f) Deshaga el filtrado anterior.

g) Seleccionar los registros cuya CANTIDAD sea mayor a 5 y simultaneamente su
PRECIO UNITARIO sea mayor a $50000.

Simultaneamente significa condicion mas estricta — Vinculo Y (el propio enunciado dice Y
cumpla también...)

La condicion del filtro sera; Cant>5 Y Precio unit>50000
h) Deshaga el filtrado anterior.

i) Seleccionar los registros cuya CANTIDAD sea mayor a 5 o los que tengan un
PRECIO UNITARIO sea mayor a $50000.

En este caso se desea ver los de cant>5 y ver también los precio>50000, es decir ver
los que cumplen cant>5 O cumplen precio>50000

La unica diferencia con el item anterior es que el vinculo es O.

j) Deshaga el filtrado anterior.

k) Seleccionar los registros cuya CANTIDAD no estd comprendida entre 5y 8.
El enunciado pide los que estan por debajo de 5 o estan por encima de 8.

Yinculo Mambre del campo Condicidn Yalor

|canTiDAD =l < s =
o x| jcanToap =l = R RERR

1) Seleccionar todas las Radios y los Televisores.

winculo Mombre del campo Condicidn walar

: IComienza can j IRadin j
IO j IDESCRIPCION j IComienza con j ITeIevisorj

En este caso la condicion serd Comienza con

DESCRIPCION

m) Seleccionar todas las Radios y los Televisores cuya CANTIDAD sea mayor o igual a 10
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Winculo Maornbre del campo Condician ‘ralar

[pEscripcion =] fcomienzacon x| |Rado x|

IO j IDESCRIPCION j IComienza conj ITeIevisorj
[t =l JcanTIDAD RE =] o =]

Agregamos la condicion Cant>10.

Copiar la tabla resultante a partir de la celda B20
Menu Editar — Copiar (lo “memoriza”) — clic en B20 — Menu Editar — Pegar (lo duplica)
Clic dentro de la tabla original — Ment Datos — Filtro — Eliminar filtro
5) Para cada CODIGO de articulo:
a) Obtener los subtotales (por suma) de las columnas CANTIDAD y TOTAL

Menu Datos — Ordenar — por Cédigo — Aceptar (en las ultimas versiones este paso se
realiza automaticamente).

Menu Datos — Subtotales — Agrupados por: Codigo — tildar Cantidad y Total — Funcion:
Suma — Aceptar.

E
Ubicar el mouse en la division entre la columna E y la F E:a arrastrar hacia la

derecha hasta poder ver el total general.

b) Obtener los subtotales (por promedio) de las columnas CANTIDAD y TOTAL, sin
reemplazar el subtotal obtenido en el item a)

Menu Datos — Subtotales — solapa: Grupo 2 — Agrupados por: Cédigo — tildar Cantidad
y Total — Funcion: Promedio — Aceptar.

¢) Obtener de cuantos articulos consta cada CODIGO

Menu Datos — Subtotales — quitar los tildes, incluso en Grupo 2 — Grupo 1 — Agrupados
por: Cdédigo — tildar Codigo — Funcion: Cantidad — Aceptar.
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