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GUIA PARA LA CARGA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION EN EL SISTEMA
SIGEVA — UNR

Instructivo para la carga de proyectos de investigacién en las Convocatorias
gue se gestionaran por SIGEVA-UNR. Los tipos de proyectos son:

-PID-UNR 2022 para ser usados en el Programa de Incentivos (PIDUNR2022- PI)
-Proyectos de Promocidn Cientifica y Tecnolédgica-UNR 2022 (PPCTUNR2022).
IMPORTANTE:

Es imprescindible que todas las personas que integran los equipos de trabajo
de los Proyectos de Investigacion (desde ahora en mas PlI) tengan sus CVs
cargados en SIGEVA-UNR. En caso de tenerlo en otra plataforma SIGEVA o en
CVar podran realizar la migracion de los datos.

La comunicacion de la Direccién de Promocién Cientifica (DPC) con los
Directores de los Pl sera por medio del SIGEVA - UNR, a las direcciones de mails
gue se informen en el CV. Recordar que: las Contrasefias se envian al mail de
registro y las respuestas a los mails de consulta, a la direccion cargada en datos
laborales. Por favor verificar ambas direcciones y estar atentos a ellas.

Correos de contacto:

Consultas técnicas: cau@unr.edu.ar

Consultas Administrativas: proyectos.ciencias@unr.edu.ar



https://unr.sigeva.gob.ar/
https://unr.sigeva.gob.ar/
mailto:cau@unr.edu.ar
mailto:proyectos.ciencias@unr.edu.ar
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Postularse a la\s convocatorias

Para postularse a la convocatoria la persona encargada de dirigir el Pl debe
ingresar a la pagina: https://unr.sigeva.gob.ar, completar su usuario y clave; y

IM

seleccionar el rol “Usuario presentacion / solicitud”.

T sisTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Lsuario banco de dafos de actividades de CyT

|Usuar|o presentacidn/solicitud |

Seleccionar la solapa “Convocatorias” y luego “Convocatorias vigentes”. Alli se

visualizaran 4 (Cuatro) convocatorias disponibles: debe postularse a la
convocatoria del Pl en la que desea participar.

Convocatorias vigentes
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

~ PROYECTO (4)

Acreditacién de Lineas

UNR.2022 Acreditacién de Lineas 2022

Acreditacion de

Programa UNR.2022 Acraditacién de Programas 2022

Acreditacién de

Proyectos PID-UNR 2022 2022 (Podrén ser Usados para Programa de

Acreditacion de Proyectos Cuatrienales PID-UNR -
Postular
Incentivos)
Acreditacion de
Proyectos PPCT-UNR
2022

Acreditacién de Proyectos Cuatrienales de
Promocién Cientifica y Tecnolégica UNR-2022

Ver Presentaciones| Salir|

A IMPORTANTE: Solo se debe postular a la Convocatoria el/la/le Directxr del Proyecto

| Una vez confirmada la postulacidn, su trdmite se encuentra en estado “Abierto” (SEGUIMIENTO).

Al efectuar la postulacion, se visualizara la confirmacion de la seleccién de la
convocatoria, y de la aceptacion de términos y condiciones. Al leer y tildar los
recuadros (5 cinco) deja constancia de la aceptacion de las Bases y Criterios de
la Convocatoria, las cuales debe cumplir para postularse a la misma. Luego
presione “Continuar”.


https://unr.sigeva.gob.ar/
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Confirmar seleccion de convocatoria
Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion: PROYECTO GENERICO
Convocatoria: Acreditacién de Proyectos PID-UNR 2022
Acreditacion de Proyectos Cuatrienales PID-UNR 2022 (Podran ser Usados para Programa de Incentivos)
Fecha desde: 01/09/2021 hasta: 30/10/2021

Confirmacion

‘

las casillas de on de las que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presione Volver. .

El equipo de investigacion estard integrado por un Director y al menos un Infegrante o Becario perteneciente a la Unidad Académica dende tenga asiento el

proyecto.

Director: Es quien dirige un proyecto de investigacién acreditado. La certificacion serd otorgada por Resolucion del Consejo Superior. Serd investigador, docente-
o docente y tendra émica de Ia Facultad donde tenga asiento el proyecto. En caso que el Director no sea dependiente de la UN.R

el equipo estard integrado con un codiractor que retina este requisito.

> ¢

Recordamos Igualmente que los Proyectos cuyo Director tenga categoria 1, 2 0 3 5on 105 que s& pueden utiiizar para el cobro de incentivos.

=<

En mi cardcter de Director/a del presente Proyecto, me responsabilizo por la exactitud de Ia informacién contenida en el formulario, acepto la revision ética y
autorizo la tilizacion de los datos contenidos en este formulario por parte de evaluadores designados por la UNR con el fin de permitir su evaluacion como asi
también para que consten en bases de datos y encuestas I+D y propio producido de la UNR

Se toma conocimiento de la ley nacional N° 26899 de repositorios digitales de acceso abierto y resolucion N° 753-E/2016 la cual adhiere |a Universidad Nacional
de Rosario per resolucion CS N*1842/2016 y resolucién Rector N°54256/2017(de fecha 28/12/2017) en donde se dan por aprobado |a pelitica institucional de
acceso abierto de la UNR, politicas de repositorio hipermedial UNR y la licencia de deposito en repositorio hipermedial UNR.

> o] ]

>3 X

En la pantalla principal se podra observar las siguientes secciones:

FORMULARIOS A COMPLETAR: Desde aqui se deberd cargar la informacién del
proyecto de investigacion.

® |IMPORTANTE: En la esquina superior derecha se indica la fecha limite de
la presentacioén.

ARCHIVOS ADJUNTOS: Aqui se debera adjuntar el Plan de Trabajo, Declaracion
Jurada de Eticay en el caso de Lineas o Programas, los datos de Proyectos que
Integran

Archivos disponibles en los siguientes links:

Plan de Trabajo: https://unr.edu.ar/descargar.php?id=34388

Declaracion Jurada de Etica: https://unr.edu.ar/descargar.php?id=34389

Datos de Proyectos que Integran (Solo Lineas y Programas):
https://unr.edu.ar/descargar.php?id=34390



https://unr.edu.ar/descargar.php?id=34388
https://unr.edu.ar/descargar.php?id=34389
https://unr.edu.ar/descargar.php?id=34390
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PRESENTACION: A partir de la postulacién, el sistema asigna un “Cédigo de
Tramite” (nimero de proyecto), el cual se deberd informar a todas las personas
que formaran parte del PI . (Ver mas adelante en “Vinculacion de Personas a
un Proyecto”).

PROYECTOS GENERICOS
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacién Limite: 20/10/2021
Datos de proyecte Sin Datos Grupe de investigacién Con Datos
Instituciones relacionadas Con Datos Recursos financieros Sin Datos
Recusacion Sin Datos Otras fusntes de financiamiento Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado
Slzn de trabajo Sin datos
[ Declaracién jurada de dtica | sin gatos |

PRESENTACION 9

(**) Cédigo del trimite PDF - Presentacién
=
3 - Imprimir los formularios para presentar en UNR
80020210200021UR
B4 - Recibir por email la presentacién

(%) El trémite que deberd presentar anta UNR debers imprimirlo una vez que haya presionado el botdn *Enviar Presentacién”. Recuerde
antes, haber registrade y revisado toda la informacién.

(**) Deba informar &l cédige = los partici ol tramite para que lo ingrasen medisnts su rol ‘Benco de datos de actividadss YT
Luzgo dsbe habiicarlos y completar Is informacién solicitada K

(==} Debe infarmar ol cadign & < Director y Ga Director pora que la ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT. Luego
debe habilitarios y completar la informacién solicitada 2ccadiendo al fink 'Director / Codirector'.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS

Etapa Presentacién

11/09/2021

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién

SEGUIMIENTO: Aqui se podra ver el estado del PI.

FORMULARIOS A COMPLETAR

Primer Paso.-

Datos del Proyecto Los campos que aparecen con el asterisco rojo son de carga

obligatoria.
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Ingrese caracteristicas del proyecto 5=

Disciplina desagregada - a) |-———— Seleccionar ——— ~]
B} [ Seleccionar ———— ~]

Camps de aplicacin: 3) [ Seleccionar —— ~
B) [——— Seleccionar ——— ~ ]

I Comisién propuesta:* [} Seleccionar ———— ~]

I Tipo de Actividad de |+D:I [Desamollo o lecnolbgico ~
I Titulo del o I |
s del proyesto: _ P

| Resumen del proyecto: |

| Fatabras ciave: <[] ] = ] = |

I Titulo del proyecto {inglés): -I P

| Resumen del proyecto {inglés): |

I Palabras clave {inglés): *[ | | =[ ] [ |

= =l

Comisidn Propuesta: Seleccionar la Unidad Académica (UA) en donde se va a
radicar el proyecto (UA en la cual se va a presentar la documentacion y evaluar
el PI)

Tipo de actividad de 1+D: se debera seleccionar entre:

Desarrollo Experimental o tecnoldgico: Consiste en trabajos sistematicos que
aprovechan los conocimientos existentes obtenidos de la investigacion y/o la
experiencia practica y esta dirigido a la produccion de nuevos materiales,
productos o dispositivos, a la puesta en marcha de nuevos procesos, sistemas
y servicios, o a la mejora sustancial de los ya existentes.

Investigacion Aplicada: Consiste también en trabajos originales realizados para
adquirir nuevos conocimientos; sin embargo, esta dirigida fundamentalmente
hacia un objetivo practico especifico.

Investigacion Bdsica: Consiste en trabajos experimentales o tedricos que se
emprenden principalmente para obtener nuevos conocimientos acerca de los
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fundamentos de los fendmenos, sin pensar en darles ninguna aplicacién o
utilizacion determinada.

Titulo del Proyecto (Hasta 255 caracteres)

Resumen del proyecto (Hasta 2500 caracteres)

Palabras Claves (3 Obligatorias)

Al finalizar la carga de datos presionar Guardar y luego Salir.

El sistema volvera a la pagina principal. Alli se podra observar que en el estado
de Datos del Proyecto aparecerd ok

Segundo Paso.-

Instituciones Relacionadas

Instituciones relacionadas al proyecto

UNIVERSIDAD NACIOMAL DE ROSARIO
(UNR)

jal se ejecuta el financiamiento. En caso que ¢ = llzve 2delante =n mis de una institucién,

en caso que sea necesario.

evaluzcién. Se podrd ing s de una in:
'y de financiamiente, reflejar en % cuanto aporta

ancizmiento. S el proye =
las partes debe ser igual = 100%

Es importante que en institucion seleccionada figure “Universidad Nacional de
Rosario - UNR”, que los campos Ejecuta y Evalua estén tildados y completar

100% en el recuadro % Financia

Al finalizar la carga de datos presionar Guardar y luego Salir. El sistema volvera
a la pagina principal. Alli se podra observar que en el estado de Instituciones
relacionadas aparecera Con Datos
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Tercer Paso.-
Recusacién

Aqui se podra informar aquellos evaluadores que no se desea que sean
invitados a evaluar su PID, dando una fundamentacién. Una vez cargado el
registro presionar Guardary luego Salir. El sistema volvera a la pagina principal.
Alli se podra observar que en el estado de Recusacién dira Con Datos o Sin
Datos si no se cargd informacion

Cuarto Paso:

Grupo de Investigacion

Grupo de investigacién m

Apellido y nombre Lugar de trabsjo

Editar ALVAREZ, MARIA o informado

En esta pantalla aparecerd el nombre de la persona que dirige el proyecto en

surol de DIRECTOR/A/E, sélo se debera agregar la cantidad de horas semanales
que le dedicard al proyecto.
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También deberdn aparecer todas aquellas personas que hayan ingresado el
Cadigo de tramite en su CV para sumarse al equipo. El director deberd asignarle
un rol y la cantidad de horas que le dedicard al proyecto.

> Vinculacién de personas a un proyecto:

El Codigo de Tramite que el sistema asigna a partir de la postulacion de la
persona que dirija el proyecto debe ingresarlo cada nuevo integrante en su

SIGEVA-UNR para formar parte del equipo.

PRESENTACION ag] e Presentacién]

(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacion

A - Imprimir les formularios para prasentar en UNR

80020210200021UR

BA - Recibir por email la presentacidn

*)E tml-nite que :Ie:e'a' TETEEE UNR: deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botén “Enviar Presentacion”, Recuerde
sdo o

ades CyT'.

ebe nl:rrrsr el cadigo a los participantes de tr=rr\t= para gue lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de acii
debe habilitarlos y complatar |z informacién solicitada accedienda al link "Grupo de inv ssn;aclcn

<be informar el cadigo 2 su Director y Ce Director pars que lo ingresen mediante su ral 'Sanco de datos de acovidades Oy Lusgo
debe habilitarlos y < etar |a informacion solicitada accediendo al link "Director [ Codirector’.

Entonces, cada integrante del equipo de trabajo debera ingresar a su SIGEVA-
UNR con el rol Usuario banco de datos de actividades de CyT y efectuar los
siguientes pasos:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ‘

1.- Acceder a la solapa Tramite

2.- Ingresar el Cddigo del tramite y presionar Aceptar

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES ~FORMACION ~CARGOS ~ ANTECEDENTES ~PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROSANTECED. | TRAMITE CERRAR SESI0

Participacion en una convocatoria. BANCO DE DATOS

Ingresar el cédigo del tramite del cual participa

coago gerimie; “[—] | g
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3.- Se visualizara la siguiente confirmacién donde se indica nuevamente el
numero de tramite y el nombre de el/la/le Directxr. Verificar que los datos sean
correctos y presionar Confirmar para vincularse al tramite.

Participacion en una convocatoria. BANCODE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

4Esta seguro que guiere incorporarse al |ra'mnszunz1oznuomuRIJeFDMlmsmAuoR ADMINISTRADOR?
' ‘ "‘ =

Participacién en una convocatoria. BANCODE DATOS

Incorporacién confirmada

|USIEG s@ incorporo al tramite 80020210200001UR de ADMINISTRADOR, ADMINISTRADOR con éxito |

[Volver]

Una vez que se encuentran vinculados los miembros al equipo de investigacidn,
el/la/le Directxr podrd visualizarlos y determinar el rol, la carga horaria

semanal y tildar a cada uno como habilitado.

Grupo de investigacin | Guarda |
Ver | Barrar ALVAREZ MARIA e - IVERSIDAD NAGIONAL DE RUGAR 0
Sfiar  [ADMNISTRADOR, ADMINISTRACDR I— e e T mieneac AR

CGrupe de investigacién

Lugar de trabojo

Apellido y nombre

Ver | Bomrar IAlVAREZ.MARIA I

Editar ADMINISTRADOR, ADMINISTRADOR ﬁ

I DERO!

e

Presionar Guardar cuando se haya completado los campos solicitados. El
sistema volvera a la pagina principal. Alli se podra observar que en el estado de
Grupo de Investigacion dira Con Datos.

e IMPORTANTE: Al momento de vincularse al tramite se realiza una captura de la
informacién contenida en el banco de datos (CV), por lo cual si se introduce nueva
informacion luego de la vinculacion, la misma no se vera reflejada en el tramite. Si es
preciso actualizar la informacidn curricular, debera solicitar al titular que lo elimine del
grupo de investigacion, actualizar su informacidn y luego vincularse nuevamente.
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cada afio. En caso de no solicitar

financiamiento, para evitar que el sistema tire error, deberd cargar al menos $ 1.-

en cualquiera de los rubros.

anciero Guardar Zalir|
e . 5 5 5 5
{0 000 000 000 0.00® *°
5 5 5 5
IGast?s de_:,al:it]al Licenciasj(2 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00! $ 0,00
iliografia s 5 5 s
3 0.00 0.00 0.00 0,00° *°
Bienes de 5 3 5 -
consumo 0.00 0.00 0,00 0,00}[* ™
Viajes y - i ” ”
= |vikticosfla 000 o.oo 0.00] o,00f® *°
Difusion Vo s " s s
. proteccion de
e eafresyitados 0,00 0.00] .00 0,00 °°°
[5;5
Servicio 5 5 3 3
temems@ 0,00 0.00] 0,00 0,008 °°°
[07\;:15 gastos 5 A $ A 5 f - 0,00
:

(1) Equipamiento: Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos, etc..

(2) Licencias: Adquisicién de licencias de tecnologia (software , o cualquier otro

insumo que implique un contrato de licencia con el proveedor).

(3) Bibliografia: En el caso de compra de bibliografia, ésta no debe estar

accesible como suscripcidon en la Biblioteca Electrénica.

(4) Viajes y viaticos: SOLO viajes y viaticos en el pais: Gastos de viajes, viaticos

de campafa y pasantias en otros centros de investigacion estrictamente

listados en el proyecto. (nota: hay un error en el SIGEVA en relacién a los

gastos de viajes en el exterior. Los mismos no estan permitidos)

(5) Difusiéon y/o proteccion de resultados: Ej.: (Gastos para publicacién de

articulos, edicion de libros inscripcién a congresos y/o reuniones cientificas).
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(6) Servicios de terceros: Servicios de terceros no personales (reparaciones,
analisis, fotografia, etc.).
(7) Otros gastos: Incluir, si es necesario, gastos a realizar que no fueron
incluidos en los otros rubros.
NOTA: Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos
argentinos (S).

El sistema ird informando la suma siempre que Guarde los montos ingresados. Al
finalizar, presionar Salir. El sistema volverd a la pdagina principal. Alli se podra
observar que en el estado de Recursos Financieros dira ok

Sexto Paso:

Otras fuentes de Financiamiento

En este paso se veran reflejados aquellos financiamientos que tenga cargado en su
CV; los cuales podra tildar o no para que se relaciones con el PID.

ARCHIVOS ADJUNTOS: Aqui se deberd adjuntar el Plan de Trabajo, Declaracion
Jurada de Etica y en el caso de Lineas o Programas los datos de Proyectos que
Integran

Estos documentos se encuentran disponibles en la pagina de la Universidad
(link: https://unr.edu.ar ) junto con las Bases y Criterios de la Convocatoria. Su

carga es de caracter obligatorio, es decir, de no adjuntarse, el sistema no
permitird Enviar el PID.

e |IMPORTANTE: Los documentos estdn en formato Word para que puedan ser
completados. Para adjuntarlos al SIGEVA deberan ser transformados en formato PDF.


https://unr.edu.ar/
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Al clickear en el punto sefialado, se abrira el buscador de la PC para que pueda buscarlo
y adjuntarlo

Adjuntar archivos Acreditacion de Proyectos PID-UNR 2022

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipes de archivos 3 adjuntar
Plan de trabajo

Declaracién jurada de 2tica

Una vez cargados el o los archivos presionara Salir y en estado figurara Ok.
PRESENTACION

Finalmente, en esta seccién se podra realizar el envio electronico de la
informacidn cargada. Aqui encontrara el botdn Enviar Presentacion e Imprimir
los formularios para presentar en su Unidad Académica si asi lo requiriera.

(&)l Enviar Presentacion

PRESENTACION

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacién

‘. - Impnmir los formularios para presentar en UNR

80020210200021UR

- Recibir por emall 13 presentacion

(*) Bl trémite que debers presentar ante UNR deberd imprimirla una vez que haya presionade el botén "Enviar Presentacién”. Recusrde
antes, haber registrada y revisado toda la informacitn.

e |Importante: En Enviar Presentacion aparecera un cuadro donde le informara que esta
cerrando la informacion y que no podra modificar los datos

tos.do

unrsigeva.gob.ar dice

[FCIGLFY!  Cercidrese de que toda la informacidn se encuentra actualizada.
A partir de este momento:
Y~ - Seregistraran los cambios

DJatos de proyell ™ - Se cerrard |a presentacion \
Instituciones rg| * - Ya no podrd medificar los datos declarados

Iecusacién Desea continuar?

EE—— -

| - o

ikl

IS, Il
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En caso de que alglin campo se encuentre incompleto, el sistema marcara error
sin enviar la presentacion.

sumar 100%.

l % Debe cargar las instituciones relacionadas teniendo en cuenta gue los porcentajes deben
% Debe cargar los porcentajes de dedicacion de todos los integrantes del Grupo.

PROYECTOS GENERICOS Acreditacion de Proyectos PID-UNR 2022

Si la presentacion no presenta ningun error en la ventana Seguimiento pasara
de ABIERTO a ENVIADO

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS
Etapa Presentacién 11/09/2021

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS

Etapa Presentacién 13/09/2021

Etapa Gestion y Control -

Etapa de Resolucion -

Los distintos estados que se pueden informar, para cada una de las etapas, son:
> Etapa Presentacion
Abierto: el tramite adn no fue enviado. La presentacién se puede modificar.

Prorrogado: se otorgd una prérroga al usuario para enviar el tramite fuera de
término. La presentacion se puede modificar.
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Enviado: el usuario ya envié el tramite, ya no es posible modificar la
presentacion.

Anulado: el trdmite fue anulado.
> Etapa Gestidon y Control
Recepcionado: el tramite fue recepcionado por la Unidad Académica.
Presentado Incompleto: existe documentacién faltante en la presentacion.
Presentado Completo: La etapa de recepcion estd completa.
Rechazado: el tramite fue rechazado.
> Etapa de Resolucidn
Aprobado: el tramite fue aprobado.
Desaprobado: el trdmite no fue aprobado.

El cuadro de las distintas etapas indicard el estado del tramite y la fecha de
actualizacion.

Ma. Virginia Grosso

DPC — UNR



